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. L Poi twong va diéu kién gia nhap Cong doan Viét Nam theo Diéu 1
DPicu 1€ Cong doan Viét Nam

1.1. Pdi twong gia nhip t6 chirc Cong doan Viét Nam
Nguoi Viét Nam dang 1am viéc hop phép trén lanh thd Viét Nam, bao gom:

a. Can by, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc trong cac
co quan hanh chinh nha nudc, co quan cua t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa
hoi, don vi su nghi¢p cong lap; t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 churc xa
hoi nghé nghiép. D01 v0i co quan xa, phuong, thi trdn bao gdm nhimg nguoi
huong luong, dinh suat lvong, phu cip, dang 1am viéc trong co quan hoi ddng nhan
dan, uy ban nhan dan, t6 chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - xa hoi cép xa.

b. Nguoi lao dong 1am cong hudng luwong dang lam viée trong cac don vi,
doanh nghiép, hop tac xa.

c. Nguoi lao dong dang lam viéc trong cac van phong, co quan dai dién cua
t6 chtrc nude ngoai, to chirc phi chinh phu tai Viét Nam.

d. Nguoi duoc co quan c6 thim quyén ctr lam dai dién quan 1y phan vén
cua Nha nudce dang gitr cac chtrc danh 1anh dao, quan 1y trong cac don vi sy nghiép
ngoai cong 1ap, cac doanh nghi¢p ngoai khu vuc nha nudc, khu vuc co von dau tu
nudc ngoai.

d. Nguoi dang 1a thanh vién to chtic ciia nguoi lao dong tai doanh nghiép
néu c6 nguyén vong thi phdi c6 don tu nguyén gia nhdp Cong doan Viét Nam va
phai thoi 14 thanh vién to chirc ctia nguoi lao dong tai doanh nghi¢p, thi dugc xem
xét két nap 1a doan vién Cong doan Viét Nam. Truong hop to chirc cia ngudi lao
dong tai doanh nghi¢p xin gia nhdp Cong doan Viét Nam thi thuc hi¢n theo quy
dinh tai Muc 14 ctia Hwéng din nay.

e. Nguoi lao dong tu do hop phap c6 viéc lam phi chinh thire, néu cung
nganh nghé, cung dia ban hodc lam viéc cho mot hoac nhi€u don vi str dung lao
dong thi duoc tap hop sinh hoat cong doan theo mé hinh nghiép doan co s6.

1.2. Péi twong khong két nap vao té chirc Cong doan Viét Nam

a. Nguo1 nudc ngoai lao dong tai Viét Nam.
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b. Nguoi quan 1y doanh nhiép ngoai khu vuc nha nudc, bao gdm: Chu
doanh nghiép tu nhan, thanh vién hop danh, chu tich héi déng thanh vién, thanh
vién hoi dong thanh vién, cha tich cong ty, chu tich hoi ddng quan tri, thanh Vién
hoi ddng quan tri, giam ddc hodc tong giam dbc, nguoi duge uy quyen ky hop
ddng lao dong véi ngudi lao dong, trir d6i tuong di quy dinh tai diém d Muc 1.1
ciia Hwéng din nay.

c. Ngudi ding dau don vi sy nghiép ngoai cong lap.

d. Xa vién hop tac xa nong nghiép.

d. Nguoi dang trong thoi gian chap hanh cac hinh phat tu theo quyét dinh
cua toa an.

1.3. Poan vién danh dy ciia Cong doan Viét Nam

a. Nguoi dang 1a doan vién hodc can bd cong doan khi tré thanh ddi tuong
thuéc Muc 1.2 Huong dan nay thi duong nhién thoi 1a doan vién, théi 1a can bo
cong doan, nhung néu c6 nguyén vong tiép tuc duoc tham gia céng doan thi ban
chap hanh cong doan cip co so xem xét cong nhan 13 doan vién danh dy.

b. Poan vién danh du c6 quyén va nhiém vu nhu doan vién cong doan, trir
quyén biéu quyét cac cong viéc cua td chirc cong doan, quyén Ung cu, dé cu chuc
danh cén bd cong doan, bau cir dai bi€u chinh thirc du dai hdi cong doan cap trén.

1.4. Nguoi Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong, nguoi
nwéc ngoai lao dong hep phap tai Viét Nam, néu co nguyén vong thi dugc
Cong doan Viét Nam tap hop theo cac hinh thirc to chirc nhu sau:

a. Nguoi Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong, trén co s& quy
dinh cua luat phap qudc gia s& tai cho phép thi lién két dé hinh thanh hoi hoic cau
lac bd cua nguoi lao dong Viét Nam, dugc Cong doan Viét Nam hd tro cung cép
thong tin vé cac van dé lién quan dén quyén ctia ngudi lao dong, cac hinh thirc bao
vé, tu bao vé quyén lgi ctia nguoi lao dong Viét Nam ¢ nudc ngoai; thong tin vé
Cong doan Viét Nam va chuong trinh hop tic ciia Cong doan Viét Nam véi to
chtrc cong doan nude so tai (néu c6) trong viée hd trg, bao vé quyén loi nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc ¢ nudce ngoai theo hop déng.

b. Ngudi nudc ngoai lao dong hop phdp tai Viét Nam hinh thanh céc cau
lac bd dé t6 chure cac hoat dong xa hoi, tur thién, hoat dong quan ching, dugc Cong
doan Viét Nam ho trg tham gia cac hoat dong van hoa, van ngh¢, thé thao, cac
chuong trinh tur thién, cac phong trao thi dua do cong doan phat dong; dugc dong
vién, tham hoi, ho trg khi c6 kho khan vudng mac hoac khi c6 dé nghi cia cong
doan qudc t€ cé quan hé hop tac véi Cong doan Viet Nam.

2. Quyén ciia doan vién theo Piéu 2 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

2.1. Poan vién cong doan dang lam viéc ¢ noi chua co t6 chirc cong doan
co' s¢ dwoc hudng mot s6 quyén nhu sau: Bugc lién két, 1ap ban van dong thanh lap

cong doan co s¢ tai noi minh 1am viéc, cd quyen van dong nguoi lao dong chua 1a doan
vién gia nhap Cong doan Viét Nam; dugc dé nghi cong doan cap trén dai dién, bao vé
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quyen lot ich hop phap, chinh dang khi bi xam pham va dugc tuyén truyén, phd bién,
tu van cac chi truong, nghi quyét cia Pang, chinh sach, phap luat cuia Nha nudc.

2.2. Poan vién dugc tam dirng sinh hoat cong doan va khong phai dong
doan phi trong cac trwong hop:

- Do anh hudng chién tranh, thién tai, hoa hoan, dich bénh ma don vi s
dung lao dong phai tam ngung hoat dong va thuc hién bi¢p phép tam hoan hop
d6ng lao dong, hop dong lam viéc ddi v6i ngudi lao dong.

- Do don vi, doanh nghi€p thay d6i cong nghé, day chuyén san xut,
chuyén d6i phuong an san xuat kinh doanh phai tam ngimg hoat dong.

- Cé nhéan hoag gia dinh bi anh hu’O’ng, chién tranh, thién tai, hoa hoan, dich
bénh, 6m dau phai di€u tri dai ngay chua bict thoi gian khoi bénh phai tam hoan
hop dong lao dong, hop dong lam viéc, mat vi¢c lam (khong qué 12 thang).

- Cac truong hop khac theo quy dinh cia Tong Lién doan.

2.3. Khi doan vién di tudi nghi huu ma tiép tuc 1am viéc theo hop dong lao
dong cho co quan, to chirc, doanh nghiép néu c6 nguyén vong thi duoc ban chap hanh
cong doan co s¢ noi doan vién dang 1am viéc xem xét tiép tuc 1 doan vién cong doan
ma khong phai két nap lai. Truong hop 1am viéc phi chinh thuc thi do ban chap
hanh nghiép doan co so noi doan vién dang 1am viéc xem xét, quyét dinh.

3. Thii tuc gia nhiap Coéng doan Viét Nam, thé doan vién va chuyén sinh
hoat cong doan theo Pieu 3 Pieu 1€ Cong doan Viét Nam

3.1. Thu tuc gia nhap Cong doan Viét Nam

a. Nguoi gia nhap Cong doan Viét Nam phai ¢c6 don xin gia nhap. Pon gia
nhap cong doan Viét Nam gém: Pon c4 nhén thi phai c6 chir ky ctia nguoi viét don
(cho phép st dung don dién tir va phai co chir ky sb ctia ngudi viét don). Pon cua tip
thé thi phai c6 chit ky ctia timg nguoi lao dong.

b. Noi da co cong doan cap co so, nguoi lao dong ndp don 1én ban chép
hanh cong doan cap co so dé dugc xem xét, quyét dinh két nap doan vién va to
chtrc 18 két nap theo quy dinh. Cong doan co s& thanh vién, cong doan bo phan, to
cong doan c6 tir 150 doan vién tré 1én dugc uy quyén t6 chirc 18 két nap.

Trong budi 1& co thé cung lac két nap nhiéu doan vién; nhitng ngudi dugce
két nap phai c6 mat tai bu01 1& (trur truong hop vang c6 1y do chinh dang), cong
doan cap co sé cong bd quyet dinh két nap doan vién, trao quyét dinh va trao thé
cho doan vién cong doan (néu co), phan cong noi sinh hoat cta doan vién.

c. Noi chua ¢6 cong doan cap co s&

- Nguoi lao dong ndp don xin gia nhap cong doan cho cong doan cap trén
noi gan nhat hodc ban van dong thanh lap céng doan cip co s¢ (néu cb).

+ Truong hop nép don cho cong doan cap trén: Trong thoi gian 15 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc don, cong doan cap trén phai xem xét, quyét dinh
viec két nap hoac khong két nap doan vién va gidi thi¢u noi sinh hoat cho doan
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vién khi c¢6 quyét dinh két nap.

+ Truong hop nguodi lao dong ndp don cho ban van dong thanh 1ap cong
doan cip co so: Trong thoi gian 15 ngay lam viée ké tir khi ndp don, néu noi ngudi
lao dong c6 don xin gia nhdp cong doan, chua du diéu kién thanh 1ap cong doan
cap co s thi ngudi lao dong co quyén chuyén don 1én cong doan cap trén xem x¢t,
quyet dinh két nap doan vién va dugc gioi thiéu sinh hoat tai cong doan cap co sO
gan noi doan vién dang lam viéc nhét, cho dén khi cong doan cap co so tai noi lam
viéc dugc thanh 1ap.

- Truong hop c6 du nguoi lao dong lién két thanh 13p cong doan cap co so theo
quy dinh, thi ban van dong t6 chire dai hoi thanh 1ap cong doan cip co s¢ va dé nghi
cong doan cap trén cong nhan theo quy dinh tai Muc 13 ciia Huéng din nay.

d. Viéc két nap lai doan vién cong doan: Poan vién di xin ra khoi té churc
cong doan, néu co6 don gia nhap lai Cong doan Viét Nam gui cong doan cap co sO
noi lam viéc, ban chap hanh cong doan cap co s& co trach nhiém xem xét, tham
dinh, néu du diéu kién thi ban hanh quyét dinh két nap lai.

Pbi v6i doan vién bi ky luat khai tru, néu c6 don xin gia nhap lai Cong
doan Viét Nam guii cong doan cap co s noi 1am viéc, ban chip hanh cong doan
cap o sO xem X¢t, tham tra, xac minh, bao cao bang van ban va dé nghi cong doan
cap trén tryc tiép co s& xem xét, quyét dinh két nap lai, truong hop khong két nap
lai thi phai c6 van ban thong béo cho doan vién biét 1y do.

3.2. Str dung thé doan vién cong doan trong cac trwomg hgp sau:
a. Biéu quyét tai dai hoi, hdi nghi cua td churc cong doan khi can thiét.

b. Xuét trinh thé doan vién khi chuyén sinh hoat cong doan, tham gia céc
hoat dong do cong doan t6 chirc (khi c6 y€u cau), can tu van hoac can giup do cua
cong doan cac cap.

C. Xuét trinh thé doan vién véi cong doan cap trén dé duogc tham gia sinh hoat
cong doan khi noi lam viéc chua co t6 chiic cong doan, hodc t6 chic cong doan noi
lam viéc bi giai thé hodc trong thodi gian nghi viéc do cham dut hop dong lao dong,
hop dong 1am viéc, mat viéc trong thoi gian 12 thang ma chua tim dugc viée lam.,

d. Str dung thé doan vién cong doan dé dugc hudng uu dai cua té6 chuc
cong doan.

3.3. Cong tac quan ly doan vién cong doan

a. Doan Chu tich Tong Lién doan thong nhét quan ly doan vién cong doan
thong qua hé théng phan mém quan ly doan vién cua Tong Lién doan. Truong hop
quan 1y bang thé doan vién, ma sd thé doan vién thi phan cap cho lién doan lao
dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va twong duong, cong doan
tong cong ty truc thudc Toéng Lién doan thyc hién in thé doan vién.

b. Thé doan vién dugc trao cho doan vién trong budi 18 két nap hodc sau
khi dugc két nap vao t6 chirc Cong doan Viét Nam. Poan vién nhan dugc thé phai
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c6 trdch nhiém bao quan gitr gin thé can than, sir dung thé doan vién dung nguyén
tac, dang muc dich. Truong hop bi mét thé hodc bi hong thé, doan vién phai bao
ngay voi ban chép hanh coéng doan cap co sé noi dang sinh hoat dé duoc xem xét
cap lai hodc ddi lai thé doan vién. Khi phat hién thé doan vién gia phai bao cao kip
thoi v6i ban chap hanh céng doan cap co s hodc cong doan cp trén.

¢. Khi khong con 12 doan vién cong doan hoac doan vién cong doan bi khai
trur thi cong doan cap co s& noi doan vién cong doan sinh hoat trudc d6 hodc cong
doan cap trén xo6a tén! va thu hoi thé doan vién cong doan.

3.4. Thi tuc chuyén sinh hoat cong doan

a. Khi chuyén dén noi 1am viéc mdi, doan vién phai xuét trinh thé doan
vién hodc khai bao trén phdn mém quan ly doan vién va cung cAp mi s6 thé doan
vién cho ban chip hanh cong doan cap co so dé duoc sinh hoat cong doan. Néu
doan vién chua dugc cap thé, cAp ma sd thé, ban chip hanh céng doan cip co s
noi doan vién cong doan chuyén di c6 trach nhiém cip gidy gidi thiéu chuyén sinh
hoat cong doan cho doan vién.

b. Trudng hop noi doan vién chuyén dén lam viéc chua c6 t6 chirc cong
doan thi doan vién lién h¢ v4i cong doan cap trén truc ti€p co s& noi gan nhat theo
dia gidi hanh chinh d€ dugc hudng dan, giap do ti€p tuc tham gia cong doan.

4. Can bd cong doan theo Piéu 4 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

4.1. Can bd cong doan bao gom: To trudng, t6 phd cong doan, ty vién
ban chap hanh cong doan cac cap; uy vién Uy ban klem tra cong doan cac cap,
thanh vién cac ban quan chtng ctia cong doan céac cip théng qua bau ctr hoic cap
cong doan cé thim quyén chi dinh. Can bd, cong chirc 1am cong tac chuyén mén,
nghiép vu trong t6 chtrc bo may ciia cong doan cac cip.

4.2. Quan ly can by cong doan

- Can bo cong doan chuyén trach va khong chuyén trach do to chirc cong
doan ra quyét dinh cong nhan (theo phan cap doi vdi tung cap cong doan).

- Céan bo cong doan chuyén trach huéng luong tir ngudn tai chinh cong
doan do cong doan tryc ti€p quan 1y, thyc hién chinh sach cén bd theo quy dinh ve
phan cap quan ly can b cua Pang va cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Can bo cong doan chuyén trach khong huong luong tir nguon tai chinh
cong doan va can bo cong doan khong chuyén trach thi té chirc cong doan va don
vi, doanh nghiép cung phdi hop quan 1y va thuc hién chinh sach can bg, theo
nguyén tdc: Pon vi, doanh nghiép thuc hién trd luong, nang ngach, bac luong va
cac ché do, chinh sach quan 1y can b theo quy dinh chung ctia don vi, doanh
nghi¢p. Cong doan cép trén chi dao, kiém tra, hudéng dan vé nghi¢p vu va ndi dung
hoat dong cong doan; giam sat viéc thuc hién chinh sach ddi v&i can bod cong doan
theo quy dinh ctia phap luat va thuc hién ché d6 phu cép theo quy dinh cua Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam.

! Quy dinh 24/2021 cua Pang: Khong phai hinh thirc ky ludt
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4.3. Vé tuyén dung, diéu dong, ti€p nhan, bd tri 1am can bd cong doan
tai co’ quan cong doan cac cap

a. Can by cong doan lam viéc tai co quan, td chirc, doanh nghiép néu du
diéu kién vé trinh dd, nang luc, ti€u chuan, uy tin theo quy dinh cia Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam thi lam ho so gui ban chap hanh cong doan cap co s¢ noi
dang lam viéc dé duoc xem xét, dé nghi cap c6 tham quyén tuyén dung, diéu dong,
ti€ép nhan, bo tri lam cong viéc phu hop tai cac co quan ctia cong doan.

b. Ho so tuyén dung, diéu dong, tiép nhan

- Ca nhén phai c6 day da ho so, 1y lich theo quy dinh, cac van bang ching
chi dap mg cac vi tri can tuyén dung.

- C6 it nhat nam nam 1am chu tich cong doan khong chuyén trach cap co
sO, c0 it nhat ba nam lam can b cong doan chuyén trach cap co sé.

- C6 du sue khoé va cac diéu kién khac theo quy dinh.

- C6 van ban dé nghi cia ban chap hanh cong doan cap co so noi can bo
cong doan dang lam viéc.

c. Trinh ty, tha tuc, tham quyén xét tuyén dung, diéu dong, tiép nhan

- Poan Chu tich Tong Lién doan truc tiép to chiic tuyén dung, diéu dong,
tiép nhan can bo 1am viéc tai co quan Tong Lién doan, cac cong doan nganh trung
wong va tuong duong, cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan.

- Poan Chu tich Tong Lién doan uy quyén cho cong doan nganh trung
uong va tuong duong, cong doan téng cong ty truc thudc Tong Lién doan t6 chirc
tuyén dung, diéu dong, tiép nhan can bo 1am viéc tai cong doan cAp trén truc tiép
co s& truc thudce sau khi co van ban dé nghi va dugc su dong y cua Poan Chu tich
Téng Lién doan.

- P6i v6i céc tinh, thanh phd: Thuc hién theo phan cap quan 1y can bo cong
doan chuyén trach do tinh uy, thanh uy quyét dinh.

d. Khi nhan sy gi6i thiéu dam bao cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
thi thuc hién trinh tu, thi tuc tuyén dung, diéu dong, tiép nhan theo quy dinh cua
Poan Chu tich Tong Lién doan; truong hop khong dong y dbi v6i nhan sy phai co
van ban thong bao cho cong doan cap dudi va can b cong doan biét 1y do.

5. Mién nhi¢m, thdi chirc can b cong doan theo Dicu 6 Piéu 1¢ Cong
doan Viét Nam

5.1. Cac ciin cir va quy trinh xem xét mién nhiém can b cong doan:

a. Viéc xem xét mién nhiém can bo cong doan dwoc can cu vao mot trong
cdc truong hop sau:

- Ngudi bi ky luat canh cdo hodc khién trach nhung uy tin giam sut khong
thé ddm nhi¢m chirc vu dugc giao.

- Nguoi bi ky luét khién trach hai 1an tré 1én trong cung mot nhiém ky hodc
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trong thoi han bo nhiém.

- Trong nhiém ky khéng tham dy trén 50% s6 ky hop cua to chirc cong
doan, ké tir khi dugc bau hodc b6 nhi¢m, chi dinh lam can bd cong doan.

- Nguoi bi bac tu cach dai biéu quy dinh tai khoan 5 Piéu 10 biéu 1& Cong
doan Viét Nam.

- C6 trén hai phan ba (2/3) s6 phiéu tin nhiém thap tai ky hop lay phiéu
theo quy dinh.

- C6 hai nam lién tiép xép loai chat luong & murc khong hoan thanh nhiém vu.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao
duc, 16i song, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhimg diéu dang vién
khong dugc lam (d6i voi can bo cong doan 13 déng vién); vi pham trach nhiém néu
guong, anh hudng xau dén uy tin cua ban than va co quan, don vi, t0 chirc cong
doan noi dang lam viéc.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao v¢ chinh tri n1 bd cia Bang dén mirc phai mién nhi¢m.

b. Quy trinh xem xét mién nhiém can b céng doan:

- Khi ¢6 du can cr mién nhiém, cham nhét trong thoi gian 10 ngay lam
viéc, ban chap hanh cong doan c6 trach nhiém trao doi voi can b cong doan bi
xem xet mién nhiém, ddng thoi to chtre hoi nghi dé biéu quyet bang phiéu kin theo
da sb, sau d6 1am van ban dé xuat cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

- Cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh mién nhiém trong thoi
gian 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban d€¢ nghi cua cong doan cap
dudi, truong hop can thiét vi Iy do khach quan thi c6 thé kéo dai khong qué 15
ngay lam viéc.

c. Ho so mién nhiém cén bé cong doan:

- T trinh cua ban chip hanh cong doan noi can bd cong doan 1am viéc bi
xem xét mién nhiém.

- Quyét dinh, két luan, thong bao, ¥ kién cta co quan c6 tham quyén, bién
ban, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phi€u, danh sach trich ngang cta ca nhan
va cac tai li€u lién quan.

5.2. Trinh tw, tha tuc cho théi chire can by cong doan:

a. Tu nguyén, chu dong xin thoi chirc can bo cong doan:

- Do khéng du stic khoe, han ché vé ning luc hodc khong con du uy tin dé
hoan thanh chuc trach, nhiém vu duoc giao.

- Vi cac 1y do chinh dang khéc.

b. Cdc truong hop khong dwoc xem Xét cho thoi chirc can bo cong doan:

- Khi dugc co quan c6 tham quyén ctr lam nhi¢ém vu qudc phong, an ninh
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qué)c gia; dang ddm nhan nhi¢m vy trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich
bénh; néu thdi gitr chirc vu ngay s€ anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia
bang va Nha nudc va to6 chirc cong doan.

- Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cta co quan
chtrc nang c6 thAm quyén theo quy dinh cua Pang va phap luat.

c. Quy trinh xem xét cho thoi chirc can bo cong doan:

- Can bo cong doan xin thoi chirc phai 1am don giri ban chap hanh cong
doan noi minh lam viéc.

- Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngdy nhén duoc don xin thoi chirc can bo
cong doan, ban chap hanh cong doan trao d6i voi can b céng doan cé don xin thoi
chtrc. Sau khi duoc ban chdp hanh cong doan trao d6i ma can bo cong doan xin rut
don thi dimg viéc xem xét; trudng hop can bo cong doan khong rat don thi tién
hanh cac tha tuc xem xét, quyét dinh cho thdi chirc, nhu sau:

- To chie hoi nghi ban thuong vy, ban chap hanh (noi khong c6 ban
thuong vu) dé xem xét, biéu quyét bang phicu kin theo da so.

- T6 chirc hoi nghi dai biéu hodc héi nghi toan thé doan vién dé xem xét,
biéu quyét bang phiéu kin theo da so.

- Ban hanh quyét dinh cho théi chic can b cong doan, trudng hop khong
dong y thi phai néu rd 1y do va thong bao cho nguoi ¢6 don xin thoi chirc can bo
cong doan va bao cao cong doan cap trén truc tiép biét.

d. Ho so xem xét cho théi chire cdn bé cong doan:

- To trinh cia bo phan tham muu vé t6 chirc can bd hodc ban chap hanh
cong doan noi can b cong doan lam viéc cd don xin thoi chirc.

- Cé4c van ban co lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cia co
quan, don vi ¢6 tham quyén, don d€ nghi ctia can bg cong doan.

- Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

6. vé Huy Hiéu, Co, Bai hat truyén thong cia Cong Poan Viét Nam
theo Di¢u 8 Di¢u I¢ Cong doan Viét Nam

6.1. Huy Hiéu Cong doan Viét Nam

a. Mo ta Huy hiéu

- Banh xe ring cong nghiép c6 13 ring mau den khong bi che lap, dit ¢
trung tam qua dia cau, phia trén banh xe rang cong nghi¢p c6 Qudc ky Viét Nam &
chinh gitra.

- Thudce cap mau den dit bén trong banh xe ring cong nghiép, trén nén mau
xanh da troi.

- Quyén sach mau trang dat chinh gitta, phia trudce, bén dudi banh xe ring
cong nghiép.
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- Toan bd hinh tron 16n c6 nén mau vang kim loai, duong kinh tuyén, vi
tuyén mau trang.

- Phia duéi 12 bang dai lya cudn cach diéu mau xanh cong nhan, bén trong
dai lua co6 chitr “CBVN”.

b. Str dung Huy hi¢u Cong doan Viét Nam

- Huy hiéu Cong doan Viét Nam dugce sir dung théng nhat trong hoat dong
ctia cong doan cac cap, dung mau sic, bd cuc nhu Huy hiéu in trén Dleu 1¢ Cong
doan Viét Nam. Boan Chu tich Téng Lién doan c6 hudng dan riéng vé quy chuan
mau sic cua Huy hiéu Cong doan Viét Nam.

- Nhitng truong hop bét budc str dung Huy hiéu Cong doan Viét Nam gom:
+ Dai hoi, hoi nghi cong doan céc cép.

+ L& két nap doan vién, 18 thanh 1ap t6 chitrc cong doan, 1& ky niém ngay
truyén thong cua to chirc Cong doan Viét Nam.

+ Tru s& hodc noi lam viéc cua cong doan cac cap. Truong hop khong céd
tru s¢ thi treo tai phong lam vi¢c cua chu tich cong doan.

+ Van kién in thanh sach cta cong doan céc cap.

+ Thé doan vién cong doan.

+ Céc cong trinh, san pham, trang phuc nhan dién Cong doan Viét Nam.
6.2. Co Cong doan Viét Nam

a. M6 ta Co Cong doan Viét Nam

- L4 Co hinh chit nhat, Chiéu rong bang 2/3 chiéu dai.

- Huy hiéu Céng doan Viét Nam (ban kinh bang 1/5 chiéu dai), dit chinh
giita 14 c& (tdm cia huy hiéu Cong doan Viét Nam tring véi giao diém cua hai
duong chéo cua 14 co). Truc doc cua huy hi¢u vuong géc voi canh dai cua 14 co, va
huéng thang 1én phia trén theo dau cot treo.

- Nén c& mau xanh coban.

b. Nhirng truong hop bit budc sir dung Co Cong doan Viét Nam

- Treo trude tru sO, vin phong, phong truyén thdng cta to chirc cong doan.
- Treo tai dai hoi, hdi nghi cua td chirc cong doan.

- Str dung trong céc hoat dong tap thé cua t6 chirc cong doan.
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6.3. Bai hat truyén thong ciia Cong doan Viét Nam
a. Tén bai hat: “Hay hat 1én bai ca cong doan”, nhac va 161 ciia nhac sy Lé Tu Anh:

HAY HAT LEN BAI CA CONG POAN
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b. Bai hat dugc ctr hanh sau Quoc ca tai cac nghi 1€ chao co cua dai héi, hoi
nghi va cac hoat dong khac cua cong doan cac cap.

7. Pai hoi cong doan cac cip theo Piéu 10 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

7.1. DP6i véi cong doan cip co sé, cong doan co sé thanh vién, cong
doan by phan

a. Nhiém ky cua coéng doan cip co so theo nhiém ky cua cong doan cip
trén truc ti€ép quan ly, chi dao.

DPdi véi cong doan cép co s& mdi to chire dai hoi thanh 1ap, khong bét bude
phai di ndm nam mai to chirc dai hdi nhiém ky, khi du di€u kién thi duoc xem xét
to chuc dai hoi dé trung vai nhiém ky dai hoi cua cong doan cap trén truc ti€p.

b. Cong doan co sd thanh vién, cong doan bo phan to chirc dai hoi theo
nhi¢m ky cua cong doan cap co sé.

7.2. Cong doan cip trén dwoe diéu chinh nhiém ky dai héi cong doan
cap dudi trong cac trwomg hop sau:

a. Diéu chinh kéo dai hodc rat ngan nhiém ky dai hoi cia céng doan cép
dudi dé phu hop tién do dai hdi cong doan cac cap theo ké hoach dai hoi Cong
doan Viét Nam.

b. Cong doan cip trén méi thanh 1ap, sap nhap, hop nhit, sip dén ky dai
hoi 1an thr nhat ma cong doan cap dudi da du nhiém ky dai hoi nam nam.

c. Cong doan cép dudi méi thanh 13p, sap nhap, hop nhét, t6 chirc dai hoi

10
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lan thir nhit chua du nhiém ky ndm nam.

~d. Cong doan cap dudi t6 chirc dai hoi sau thoi gian hoat dong cua ban
chap hanh do cong doan cap trén chi dinh quy dinh tai khoan 2 DPiéu 13 Dieu 1€
Cong doan Viét Nam chua du nhiém ky nam nam.

7.3. Cach tinh thir tw nhiém ky dai hdi cong doan cac cip

a. Dbi vai to chic cong doan dai héi sau khi chia tach, dugc ké thira nhiém
ky trude khi chia tach.

b. DPbi voi td chitc cong doan dai hdi sau khi sap nhap, hop nhat, néu giir
nguyén tén goi clia to chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky trude cta
td chuc cong doan do, néu co tén goi moi thi dai hdi sau khi sap nhap, hop nhat,
duogc tinh 13 nhiém ky thtr nhat.

c. P6i véi cong doan cip co s¢ do co su thay doi vé mo hinh t6 chirc duoc
nang cap thanh ~cong doan cap trén truc tiép co s, hodc cong doan cép trén tryc
tiép co s ha cap thanh cong doan cap co so thi dai hoi sau khi nang cép, ha cap
dugc ké thira nhiém ky trude khi nang cap, ha cap.

7.4. Pai hoi dai biéu va dai hdi toan thé doan vién
a. Poi twong t6 chirc dai hoi dai biéu
- Cong doan cap trén truc tiép co so trd 1én.

- Cong doan cép co so, cong doan co sd thanh vién, cong doan bo phan co
tr 200 doan vién trd 1€n (trir doi tuong quy dinh tai diem b Muc 7.4 ctiia Hwong
din nay).

- Cong doan cép co so, cong doan co sd thanh vién, cong doan bo phan co
dudi 200 doan vién nhung hoat dong phan tan, luu dong, khé khan trong viéc td
chuc dai hoi toan thé thi co thé to chirc dai hoi dai biéu khi dugc cong doan cap
trén truc tiép dong .

b. Péi tugng t6 chirc dai hoi toan thé doan vién

- Cong doan cap co so, cong doan co so thanh vién, cong doan bo phan co
dudi 200 doan vién.

- Trudng hop c6 tir 200 doan vién tré 1én, viéc to chic dai hoi toan thé
doan vién do ban chap hanh cong doan cap co sé quyét dinh hoac khi c6 qua mét
phan hai (1/2) doan vién dong y dai hdi toan thé.

- Trudng hop can thiét, cong doan cap trén truc tiép co quyén chi dinh cong
doan cap co s& to chirc dai hoi toan thé doan vién.

c. Pai hoi, hoi nghi tryc tuyén

- Nhirng cong doan co s& hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh phé, néu
chuan bi tot cac di€u kién vé cong ngh¢ thong tin va nhan lyc diéu hanh, phuc vu,
c6 thé to chire dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén, khi duoc su dong ¥ cia cong
doan cap trén tryc tiép.

11
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- Viéc t6 chuc dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén phai dam bao thuc
hién dung cac nguyén tac cua td chirc cong doan; khuyén khich cac cong doan co
s& co6 dong doan vién t6 chirc dai hoi toan thé doan vién, khi dugc tién hanh theo
hinh thurc dai hoi truc tuyén.

- Viéc bau cir tai dai hoi, hoi nghi truc tuyén thuc hién theo Muc 9.7 ciia
Hudng dan nay.

d. Bau ctr truc tiép chu tich tai dai hoi cong doan cép co s thuc hién theo
hudng dan riéng ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

7.5. S6 lwong dai biéu chinh thirc du dai hoi

S6 luong dai biéu chinh thirc du dai hoi cong doan cac cap do ban chap
hanh cong doan cap triéu tap quyét dinh can cr vao sd lugng doan vién, sé luong
cong doan cap co s& va diéu kién cu thé cta don vi, nhu sau:

a. Dai hoi dai biéu cong doan cép co s, cong doan co sé thanh vién, cong
doan bo phan dugc tri€u tap khong quéa 150 dai biéu; noi c6 tir 5.000 doan vién trd
lén khong qua 200 dai biéu (trir truong hop quy dinh tai diém b Muc 7.4 ciia
Huéng din nay).

b. Pai hoi cong doan cép trén truc tiép co so khong qua 200 dai biéu. Noi
co trén 80.000 doan vién hodc quan ly truc tiép trén 300 cong doan cap co sd, co
thé tang thém nhung khong qua 300 dai bicu.

c. Pai hoi cong doan tinh, thanh phé, cong doan nganh trung wong
- C6 dudi 80.000 doan vién: Khong qua 250 dai biéu.
- C6 tir 80.000 doan vién dén 100.000 doan vién: Khong qua 300 dai biéu.
- C6 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khong quéa 400 dai biéu.
- Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.
d. Dai hoi cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan: Khong qua
300 dai biéu.
’ d. 867 lugng dai biéu tri,éu tap du Dai hoi Cong doan Viét Nam do Ban
Chap hanh Toéng Lién doan quyét dinh.
¢. Khong trigu tip s6 luong dai bicu chinh thirc thap hon mdt phan hai (1/2) s0
luong quy dinh tai diém a, b, ¢, Muc 7.5 ctia Hwdng dan nay. Truong hop can tang s6
luong dai biéu chinh thic vuot qua quy dinh tai Huong dan nay thi phai duoc cong
doan cap trén truc ti€p dong ¥, nhung khong dugc vuot qua 10%.
7.6. Piéu kién, tiéu chuin dai biéu chinh thirc dw dai hoi
a. Phai 1a doan vién cong doan, dang tham gia sinh hoat trong t6 chirc co s
cua Cong doan Viét Nam.
b. Uy vién ban chap hanh duwong nhiém trong nhiém ky c6 tham dy trén
50% so ky hop, ké tir khi dugce bau vao ban chap hanh cong doan cung cap.

12
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c. Nguoi khong bi bac tu cach dai biéu theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 10
Diéu I¢ Cong doan Viét Nam.

d. Dgi biéu duw dai hji phai dwgc cong nhgn dii tw cich dgi biéu khi cé
trén 50% sé dai biéu chinh thirc cé mdt tai dai hji biéu quyét nhat tri bang gio
tai hodc gio thé doan vién. Pai hpi toan thé doan vién khong biéu quyét cong
nhén tw cdch dai biéu, ban chép hanh céng doan cdp trigu tip dai hdi bdo cdo
trudce dai hji vé sé lwong va tw cach dodan vién dw dai hoi.

d. Nguoi dugc gisi thiéu dé bau cir hoge chi dinh 1a dai biéu chinh thirc dy dai
hdi, hoi nghi dai bi€u cong doan cap trén, phai cd thém cac diéu kién, ti€u chuén sau:
- Co dleu kién, kha nang tham gia xay dung nghi quyet dai ho1, hoi nghi

cong doan cap trén va truyén dat, trién ’khai thyc hién nghi quyét dai hoi, hoi nghi
cong doan cip trén & cong doan cung cp va cap dudi.

- Puoc chi du}h hoac dugc dai hoi, hoi nghi cong doan cép dudi bau theo
ding quy dinh cua Diéu I¢ Cong doan Viét Nam.

d. Mot s6 truong hop thay doi dai biéu

- Viéc chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thic do ban chip
hanh coéng doan cap tridu tap dai hoi, hoi nghi quyét dinh khi c6 dé nghi cua cong
doan cap dudi.

- Truong hop da br:iu dai biéu, nhung t6 chirc cong doan do co quyét dinh
chia, tdch thanh mot so t6 chuc cong doan moi, thi cong doan cap triéu tap dai hoi,
hoi nghi co thé quyet dinh cho bau bd sung dai biéu ¢ cong doan méi chia, tach
chua co dai biéu (néu s6 lugng dai biéu chua dat murc toi da theo quy dinh).

- Truong hop da bau dai biéu, nhung cong doan cap do co quyet dinh chia,
tach va chuyen vé tryc thudc cong doan cép trén mai, néu cong doan cap trén moi
chua tién hanh dai hoi thi ¢6 trach nhiém triéu tap s6 dai biéu cua cong doan méi
chuyén vé va duoc tang dai biéu triéu tap so voi ké hoach.

- Truong hop di bau dai biéu, nhung cong doan cap d6 co quyét dinh giai
theé, thi cac dai biéu dugc bau khong con 1a dai bi€u chinh thic di du dai hoi cong
doan cap trén.

- Trudong hop da bau dai biéu, nhung dai biéu chuyén cong tac sang don vi
khac, dia phuong khac, nganh khéc thi duong nhién thoi 1a dai bi€u chinh thirc du
dai ho1, hoi nghi cong doan cap trén noi da chuyén di.

- Céc truong hop thay d6i dai biéu chinh thic dy dai hoi, hoi nghi phai
dugc thé hién trong bao cdo ctia ban tham tra tu cach dai bi€u dai hoi.

7.7. Trinh tw ndi dung chinh cia dai hi cong doan cac cip dwoe tién
hanh theo quy trinh sau:

- Chao co (Qudc ca va Bai hat truyén théng cua Cong doan Viét Nam)

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

13



Du thdo 1. Xin v kién ngay 23 thing 4 nim 2024

- Bau doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu dai hoi.
- Théng qua chuong trinh, quy ché lam viéc cua dai hi.

- B4o c4o thim tra tu cach dai biéu.

- Dién van khai mac.

- Bdo cdo tong két nhiém ky va phuong hudéng nhiém ky t6i.

- B4o céo kiém diém sy ldnh dao, chi dao cua ban chép hanh, ban thuong
vu cong doan nhi¢m ky.

- Thao luan cac van kién cua dai héi (van kién dai hoi cong doan cung cép,
van kién dai hoi cong doan cap trén).

- Phat biéu cua dai dién cong doan cap trén, cap uy dang (néu cb).

- T6 chirc bau ctr theo quy dinh.

- Thong qua nghi quyét dai hoi.

- Dién vin bé mac.

- Chao co.

7.8. Nhiém vu, quyén han ciia co’ quan triéu tip va diéu hanh dai hoi

a. Ban chép hanh cong doan cép tri¢u tap dai hoi

- Chiu trach nhiém xay dung van kién, chuong trinh Iam vi¢c cua dai hoi;
du kién s6 luong, co cdu, thanh phan va danh sach doan chu tich, doan thu ky, ban
tham tra tu cach dai biéu trinh dai hoi thao luén, thong qua bang biéu quyet gio tay
hodc gio the doan vién theo da sO (c6 thé biéu quyét thong qua mot lan ca danh
sach hodc biéu quyét thong qua timg nguo1). Truong hop co dasd y klen khong tan
thanh mot hodc mot so thanh vién dugc gioi thiéu thi ban chap hanh cép triéu tap
dai hoi trinh lai du kién co cdu dé xin y kién dai hoi hodc lay v kién dai hoi giol
thiéu nguoi khac bo sung va dai hoi thong qua bang biéu quyét gio tay hoac gio thé
doan vién.

- Xem x¢ét, giai quyét va cung cap ho so dai biéu cho ban tham tra tu cach
dai bi€u (doi voi dai hdi dai biéu), hodc bao cao tu cach dai biéu doéi voi dai hoi
toan thé; bao cao két qua giai quyét khiéu nai, to cao lién quan dén dai biéu.

b. Doan chu tich dai hoi

- Poan chi tich dai hoi 1 co quan diéu hanh cac cong viéc cua dai hoi.

- Thanh vién doan chu tich 1a dai biéu chinh thirc ctia dai hdi, doan chu tich
dai hoi cir mot dong chi trong doan chu tich dai hoi lam chu tich doan dé phéan
cong dicu hanh cac thanh vién doan chu tich dai hoi thuc hién nhiém vu. Truong
hop can thiét c6 thé moi dai bi€u khach moi tham gia doan chu tich vo1 tu cach 1a
thanh vién danh du. SO lugng thanh vién danh du tham gia doan chu tich dai héi
khong qua mot phan nam (1/5) tong s6 thanh vién doan chu tich dai hoi.

- Poan chu tich dai hoi ¢6 quyén va nhiém vu nhu sau:
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+ Piéu hanh cong viéc cua dai hoi theo nguyén tic tap trung dan chi, quyét
dinh theo da so.

+ Phan cong thanh vién diéu hanh cong viéc cua dai hdi theo chuong trinh,
quy ché Iam viéc da dugc dai hoi bi€u quyét thong qua, chuan bi ndi dung dé dai
hoi thao luén, bi€u quyét theo da so.

+ Piéu hanh cong tac nhan sy dé dai hoi thao luan biéu quyét theo da s, to
chirc bau cir ban chap hanh khéa mdi, bau ctr dai biéu du dai hoi, hdi nghi cong
doan cap trén (néu co).

~ + Nhén bién ban kiépl phiéu va phiéu bau da niém phong tir ban kiém
phi€u dé ban giao cho ban chap hanh cong doan khoa mai.

+ Khi dai hoi théng qua két qua bau ctr ban chap hanh céng doan khoa méi,
doan chu tich dai hoi chi dinh dong chi 1am triéu tap va t6 chirc hoi nghi thir nhat ban
chap hanh khod méi dé bau ban thudng vy, bau uy ban kiém tra cong doan (néu cb),
bau chue danh chu tich, pho chu tich, chil nhi¢ém uy ban kiém tra cong doan.

+ Giai quyét cic van dé lién quan dén dai biéu chinh thtrc du dai hoi phat
sinh sau khi bi€u quyét tu cach dai biéu.

c. Boan thu ky dai hoi

- Thanh vién doan thu ky phai 1a dai biéu chinh thic ctia dai hoi, gom
trudng doan va mot hoac mot s6 uy vién, do dai hoi bau ra bang hinh thuc bicu
quyét s0 lugng va nhan sy, theo danh sach do ban chap hanh cap tri¢u tap dai hoi
gid1 thiéu (noi c6 it doan vién thi dai hoi bau mot dai bi€u chinh thic 1am thu ky).

- Poan thu ky (thu ky) ¢6 nhiém vu: Ghi bién ban téng hop y kién thao luan,
du thao cac van ban két luan, nghi quyét ctia dai hoi; ti€p nhan, quan 1y va phat hanh
tai liéu lién quan dén dai hoi theo su chi dao cua doan chu tich dai hoi; thu nhan, bao
quan va guri doan chu tich dai hdi day du ho so, van ki¢n chinh thire cua dai hoi.

- Poan thu ky (thu ky) chiu trach nhiém truéc doan chu tich dai hoi vé
nhi¢m vu cua thu ky; truéng doan thu ky (néu co6) chiu trach nhiém phan cong
nhiém vu cu thé cho cac thanh vién.

- Poan thu ky (thuw ky) dai hoi chdam diet hoat dpng sau khi dai héi két thic.

d. Ban tham tra tu cach dai biéu

- Thanh vién cta ban tham tra tu cach dai biéu phai 1a dai biéu chinh thirc
cua dai hoi, am hiéu vé cong tac to chiic, can bo va cong tac ki€ém tra cong doan.
Ban tham tra tu cach dai biéu co6 trudng ban va céac thanh vién. Ban chap hanh cap
tri¢u tap dai hdi gidi thi€u, dai hoi bi€u quyét so6 luong va danh sach ban tham tra
tu cach dai biéu. Pai hoi toan thé doan vién khong bau ban tham tra tu cach dai
biéu, do ban chap hanh cap tri¢u tap dai hdi bao cdo véi dai hdi tinh hinh doan vién
tham du dai1 ho.

- Ban tham tra tu cach dai biéu ¢6 nhiém vu:

+ Nghién ctru céc tai lidu vé dai biéu dai hoi do ban chap hanh cap triéu tap
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dai hoi cung cap. Can clr vao tiéu chuan dai biéu va cac quy dinh, nguyén tic cta
Piéu 1é Cong doan Viét Nam dé xem xét tu cach dai biéu. Tong hop, phan tich va
bao céo trude dai hoi vé tinh hinh dai biéu va cac trudng hop ban chip hanh di xu
1y do khong du tu cach dai biéu theo quy dinh.

+ Xem xét cac don thu khiéu nai, t6 cao c6 lién quan dén dai biéu dai hoi
gui trude ngay dai hoi, hoi nghi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tir ngay nhén
dugc don, thu). Cac don thu guri sau thoi diém nay ban tham tra tu cach dai biéu
khong xem xét giai quyét ma tong hop day du va chuyén ho so cho ban chip hanh
khoa méi hodc co quan c6 tham quyén giai quyét.

+ B4o cdo viéc tham tra tu cach dai biéu va két luan viéc xem xét cac don
thu dé dai hoi thao luan va quyét dinh bang bicu quyét.

- Ban thim tra tw cdach dai biéu ciia dai hoi chdm dirt nhiém vu sau khi
dai hoi ket thuc.

. 8. Hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé cong doan cac cip theo Picu 11
Diéu I¢ Cong doan Viét Nam

8.1. Cac truomg hop to chirc hdi nghi dai biéu, hdi nghi toan thé doan vién

a. T6 chuc cong doan thay ddi co ban vé nhiém vu so voi nghi quyét dai
héi dé ra.

b. Khi khuyet qua nam muoi phan tram (>50%) tong sb uy vién ban chap
hanh cong doan cap trén truc tiép co so trd 1én. Dbi véi cong doan cip co so khong
quy dinh ty 1& khuyét uy vién ban chap hanh dé bau bo sung. Tuy nhién, dé linh
hoat va dap ung nguyén vong cua can bg, doan vién, cting nhu phu hop voi dac
diém tinh hinh thyc té cta co quan, don vi, doanh nghiép, viéc bau bd sung uy vién
ban chap hanh cong doan cap co so do cong doan cip trén truc tiép co s xem xét,
quyét dinh (khi can).

c. C6 hai phan ba (2/3) s6 uy vién ban chip hanh bi t6 chirc cong doan xir
1y ky luat tir hinh thirc canh céo tré Ién.

8:2. Tru’(‘n}g hop t6 chirc hoi nghi ban chép hanh mé réng thi sb lup’ng va
thanh phan dai b@éu du hoi nghi ban chap hanh mé rong do ban chap hanh cap tri¢u
tap hoi nghi quyét dinh.

8.3. S0 luong, tiéu chuan, diéu kién dai biéu chinh thirc dy hoi nghi, trinh tw ndi
dung, cac co quan di€u hanh, gitp viéc hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé doan vién
thuc hién nhu Muc 7.5, Muc 7.6, Muc 7.7, Muc 7.8 cia Huéong dan nay.

. 9. Nguyén tic, hinh thiec biu cir tai dai hdi, hoi nghi cong doan theo
Dieu 12 Dieu 1¢ Cong doan Viét Nam

9.1. Ung cir

a. Poan vién céng doan la S‘Iai biéu hodc khong ]él dai biéu chinh thue dl;l’ dai
ho1, hdi nghi cong doan déu cd quyén g cir vao ban chap hanh cong doan cac cap.

b. Poan vién cong doan la dai bi€u chinh thirc cta dai hdi dugc quyen ung
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ctr true tiép vao ban chap hanh cong doan tai dai hoi hodc guri don tng cir dén doan
chu tich dai hoi.

c. Poan vién cong doan khong 1a dai biéu chinh thirc cua dai hoi ma Gng cir
vao ban chap hanh cong doan thi cham nhét trudc ngay khai mac dai hoi 15 ngay
1am viéc phai ndp hd so tmg ctr cho ban chip hanh cip triéu tap dai hoi. HO so ting
ctr gom c6: don Gmg ctr; ban khai 1y lich ¢6 xac nhan ctia co quan, don vi noi dang
lam viéc; ban nhan xét cua cong doan cép co s& noi doan vién sinh hoat. Ddi voi
doan vién 1a dang vién phai c6 y kién cap uy dang noi doan vién cong tac.

d. Cong doan cap co so noi doan vién sinh hoat ¢ trach nhiém nhan xét
cho doan vién tham gia rng ctr vao ban chép hanh cong doan cac cap. Nhitng van
de can tham tra, xac minh neu vuot qua tham quyén thi ban chap hanh cong doan
cap co s& dé nghi cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

d. Ban chap hanh cong doan cap triéu tap dai hoi co trach nhiém phdi hop véi
cac co quan lién quan xac minh tinh hgp 1€ cia ho so va tu cach ctia nguoi ung ctr.

e. Poan vién cong doan khi irng ctr dai bi€u di du dai hoi, hdi nghi cong
doan cap trén phai la dai bi€u chinh thuc du dai hoi, hoi nghi.

g. Poan vién 1a dang vién khi ung cir thyc hién theo quy dinh cia Diéu 1¢
Dang Cong san Viét Nam.

9.2. Pé cir

a. Ban chip hanh cong doan cip triéu tap dai hoi c6 quyén dé cir nguol
tham gia vao ban chap hanh khoa méi, dai biéu di du dai hoi cong doan cép trén
(néu co) va phai cung cap 1y lich trich ngang ting ngudi.

b. Cac dai biéu chinh thirc ctia dai hoi, hoi nghi co quyén dé cir nguoi 1a dai
biéu dai hoi, hoi nghi, hoac doan vién cong doan khong phai la dai biéu dai hoi, hoi
nghi vao ban chap hanh.

c. Trudng hop nguoi duoc dé cir vao ban chap hanh khong phai 1a dai bicu
chinh thire cua dai ho1, hoi nghi thi nguoi gidi thiéu c6 trach nhiém cung cap cho
dai hoi, hoi nghi so yéu 1y lich nguoi duge gioi thiéu, c6 nhan xét cua cong doan
cip co s& noi sinh hoat va nhat thiét phai duoc sy déng ¥ bang van ban ciia nguoi
duoc gidi thigu.

d. Nguoi duge dé cir dé bau dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cap
trén phai 1a dai bi€u chinh thic dy dai hoi, hdi nghi.

d. Viéc d€ cur va nhan dé ctr cua doan vién la dang vién thuc hién theo quy
dinh cua bicu I¢ BPang Cong san Vi¢t Nam.

9.3. Danh siach bau cir

a. boan chu tich dai hoi, hoi nghi ¢6 trach nhiém téng hop va béao cao dﬁy
du danh sach dé cu, ing cu, nguoi xin rut khoi danh sach dé cu, img cur dé dai hdi
thao luan, quyét dinh.

b. Danh sach bau cir phai dugc dai hoi, hoi nghi biéu quyét thong qua trude
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khi thyc hién bau ctr.
9.4. Cac hinh thirc biu cir ciia cong doan
a. Bu ctr bang hinh thirc bo phiéu kin trong cac trudng hop sau:

- Bau cur ban chap hanh va cac chirc danh cua ban chap hanh cong doan cac
cap (bao gobm ca cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan):

+ Béu ban chap hanh tai dai hoi cong doan cac cap, bau bd sung 0y vién
ban chap hanh tai hoi nghi ban chip hanh cong doan céc cép.

+ Bau 1y vién ban thuong vu tai hoi nghi ban chap hanh cong doan cac cap.
+ Bau chuc danh cha tich, pho chu tich.

- Bau ctr uy ban kiém tra va cac chtrc danh cua uy ban kiém tra cong doan
cac cap bao gom:

+ Bau uy ban kiém tra, bo sung Uy vién iy ban kiém tra, chitc danh chu
nhiém Uy ban kiém tra tai hoi nghi ban chap hanh cong doan céc cap.

+ Bau chtc danh phé chu nhiém iy ban kiém tra tai hoi nghi Gy ban kiém
tra cong doan cac cap.

- Bau t6 trudng, to phé cong doan tai to cong doan va cac chitc danh can bo
cong doan khac.

- Bau dai biéu di dy dai hoi cong doan cép trén, bao gom dai biéu chinh
thure va dai biéu dy khuyeét.

- Lay phleu gioi thiéu cac tmg cu vién dé dua vao danh sach bau cir theo
quy dinh cta cip c6 thim quyeén.

b. Bau cir bang hinh thtrc biéu quyét gio tay hoic gio thé doan vién trong
cac truong hop sau:

- Bau doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu tai dai hoi,
hoi nghi cong doan cac cap.

- Cho rat hodc khong cho rut khoi danh sach bau cir; bau tiép hodc khong
bau ti€p khi bau chua du s6 lugng da dugc dai hoi, hoi nghi thong qua.

- Bau ban kiém phiéu bau cir tai dai hoi, hoi nghi cong doan, hoi nghi ban
chap hanh cong doan céc cap.

- Thong qua két qua bau cu, nhitng van dé sua doi, bo sung Dicu 1€ Cong
doan Viét Nam.

- Thong qua chuong trinh dai }}C)i, hoi nghi; tu cach dai biéu du dai ho1, hoi
nghi cong doan; céc chi ti€u, nghi quyét dai hoi, hdi nghi.

- Thong qua cac chu truong 16n, nghi quyét, quy dinh cua ban chap hanh,
Poan Chu tich Tong Lién doan, ban thuong vu cong doan cac cap.
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9.5. Ban kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu 13 co quan giup viéc bau cir ciia dai hoi, hoi nghi. Nguoi
tham gia t6 kiém phi€u phai 1a dai biéu chinh thirc cua dai hoi, hoi nghi va khong
co tén trong danh sach bau cu.

b. Ban ki€ém phiéu c6 nhiém vu:

- Pho bién nguyén tic, cach thuc, thé 18 bau cu, huéng dan cé,ch thic bo
phiéu, phat phiéu, thu phiéu. Kiém tra thung phicu trudc khi bd phiéu va niém
phong thung phiéu.

- Pém trwdc dai hoi va bdo cdo sé lwong phiéu thu vé truée dai héi; di
chuyén vé dia diém da dwoc ban chap hanh cdp tri¢u tgp chudn bi dé t6 chirc
kiém phiéu, 13p bién ban kiém phicu va thong qua bién ban kiém phicu trong ban
kiém phicu, bdo cdo véi dai hgi két qua bau cu, két qua tring cu trudce dai hoi;
niém phong phiéu bau ctr chuyén cho doan chu tich dai hoi.

- Trudng hop kiém phiéu bang cac phuong tién k¥ thuat, ban kiém phiéu
duoc st dung mot s6 k¥ thuat vién khong phai 1a dai biéu dai hoi.

- Ngoai cac thanh vién ban kiém phleu cac k¥ thuat vién va dai dién cua
cong doan cap trén giam sat viéc kiém phleu ban kiém phiéu khong dugc phép cho
nguoi khong cd nhi€ém vu vao khu vuc kiém phleu.

- Khi tham gia kiém phiéu, cac thanh vién t6 kiém phiéu va nhimg ngudi co
lién quan khong dugc mang bat ctr tai li¢u, giay to, tii xach, ba 106, thiét bi dién tir
chup hinh, ghi &m vao noi lam viéc.

9.6. Thé 1¢ bau cir

a. Thé thire caa phiéu bau cir

- Phiéu bau in ho va tén nhimg ngudi trong danh sach bau ctr, xép theo thir
tu bang chir cai tieng Viét doi véi toan by danh sach bau cur, néu danh sach bau cu
x€p theo khoi cong tac hoac co cau thi van phai xép theo thir tu bang chit cai tiéng
Viét tung nguodi trong moi khoi cong tac hodc theo co cau.

- Phiéu bau cir phai duoc dong dau cua ban chip hanh cong doan cap triéu
tap & goc trai, phia trén phleu bau. Nhiing co s6 khong co con dau thi duoc st
dung con d4u ctia ban chap hanh cong doan cap co s, hodc vi Iy do khach quan
khong thé dong dugc dau cuia ban chap hanh cong doan cap co s¢ thi phai co chir
ky cta trudng ban ki€ém phi€u & goc trai, phia trén phi€u bau.

- Phiéu bau cir tai dai hoi thanh 1ap cong doan cap co so phai co chir ky cua
trudng ban van dong & goc trai, phia trén phiéu bau.

- Théng nhat dung but myc dé gach ho va tén trong phiéu bau cir ¢ sd du.

- Théng nhat dung ky tu (X) dé bau ctr trong phiéu bau cir khong ¢6 s du.

b. Phiéu bau hop 1¢

- La phiéu do ban kiém phiéu phét ra theo thé thtic quy dinh tai khoan 1 néu trén.
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- Phiéu bau da hodc thiéu sb luong can bau.

- Phiéu gach day du ca ho va tén (d6i voi danh sach bau cir ¢ s du)

- Phiéu bau ma danh sach bau ctr chi c6 mot nguoi, nguoi bau ctr danh dau
(X) vao mot trong hai 6 dong vy hodc khong dong y.

- Phiéu bau nhiéu nguoi ma khong co s6 du, nguoi bau cir danh dau (X)
vao ca 6 dong ¥ va 6 khong dong y hogc khong danh dau (X) vao 6 dong y va 6
khong dong ¥ cia mot ngudi hodc mot sé ngudi trong danh sach bau cu.

b. Phiéu bau khong hop 18

- Ppiéu ba‘i’u khong dung thé thirc dugc néu trong nguyén tac, thé 18 bau ctr
cta ban kiém phic¢u va khong do ban kiém phicu phét ra.

- Phiég bau khong dong dau cta ban chap hanh hoic khong c6 chir ky cua
truéng ban kiém phiéu hoac trudng ban van dong theo quy dinh.

- Phiéu khong bau cho ai trong danh sach bau cir nhiéu ngudi.

- Phiéu bau nhiéu hon s luong can bau da duoc dai héi, hoi nghi biéu quyét.

- Phiéu ghi tén nguoi ngoai danh sach bau cir dd duoc dai hoi, hoi nghi
thdng qua.

- Phiéu khong gach vao ho va tén; phiéu chi gach ho va tén dém, khong
gach tén (phiéu bau c6 so du).

- Phiéu danh dau (X) vao ca 6 dong ¥ va 0 khong ddng ¥ trong danh sach
bau ctr chi ¢6 mot ngudi (phiéu bau khong co sb du).

- Phiéu d4nh dau (X) vao ca 6 dong ¥ va 6 khong dong y dbi véi mot hoic
mot s6 nguoi trong danh sach bau cir nhleu nguoi thi chi tinh khong hop 1€ cho
nhimg ngudi d6 (phiéu bau ctr khong c6 sb du).

- Phiéu ¢6 danh dau riéng, hoac dung tr hai mau muyc tré 1én; phiéu dung
but chi dé bau ctr.

- Phiéu bi rach rdi, nhau nat.

c. Két qua bau ctr

- Nguoi trang ctr phai c6 s6 phiéu bau dat qua mot phan hai (1/2) so véi
tong sO nguwoi dwge triéu tap du dai hoi, hoi nghi.

- Truong hop sb6 ngudi cb sb phleu qué mdt phan hai (1/2) nhiéu hon s6 lugng

can bau da duoc dai hoi, hoi nghi biéu quyet thi nguoi trang cu dugc lay theo thir tu tur
ngudi co sd phiéu cao, dén nguoi co sb phiéu thap hon cho dén khi du sb luong.

- Truong hop co nhiéu nguoi co s6 phiéu qua mot phan hai (1/2) ngang
nhau ma chi can ldy mot hodc mot s6 nguoi cho du s6 lugng can bau thi dai hoi,
hoi nghi thao luén va quyet dinh bau tiép trong sd nhimg ngudi co s6 phleu ngang
nhau dé chon ngudi co sé phiéu cao hon, trong truong hop nay khong can phai dat
s6 phiéu bau qua mot phan hai (1/2) so véi tong sé nguoi duwge triéu tp duw dai
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hoi, hdi nghi. Truong hop bau lan thir hai ma s6 phiéu vAn ngang nhau thi viéc co
bau nita hay khong do dai hdi, hoi nghi quyét dinh.

- Truong hop sb ngudi ¢ sé phiéu qua mot phan hai (1/2) it hon sb luong
can bau, thi dai hoi, hoi nghi thdo luan va quyét dinh bau tiép cho du sb luong can
bau, hoic khong bau ma ldy sb luong da tring cir (it hon sd luong dai hoi da thong
qua). Truong hop dai hoi quyét dinh bau tiép cho di sé lwong can bau thi thuc hién
quy trinh gidi thiéu nhan sy méi, khong trang voi danh sach da bau cr trude do.

- Trudong hop s6 phiéu do ban kiém phiéu thu vé nhiéu hon s6 nguéi dwoge
triéu tap dw dai hoi, hi nghi, hodc phat hién phiéu bau ctr khong ding quy dinh,
thi ban kiém phiéu phai bao cao ngay voi doan chu tich dai hoi, hoi nghi dé bao
cao dai hoi, hoi nghi va t6 chure bau lai.

d. HO so, tai li¢u bau cu

- Bién ban bﬁu cur phai ghi 16 cac ndi dung sau: Tong sd dai biéu chinh thire
dugc triéu tap; tong sO dai biéu chinh thirc dy dai hoi, hoi nghi; s6 phiéu phat ra; s6
phleu thu vé; s phiéu hop 18; s6 phiéu khong hop 1¢; két qua theo danh sach bau
ctr; két qua trang cir theo danh sach tir cao xudng thap; dong thoi phai dugc lap
thanh 03 ban c6 chit ky cua trudong ban kiém phiéu va dai dién doan chi tich dai
ho1, hoi nghi.

- Két thuc cong tac bau cir, ban kiém phiéu niém phong phiéu bau cir va
cac tai lidu lién quan giri doan chu tich dai hoi, hoi nghi dé giao cho ban chap hanh
Iuru trix trong thoi gian 6 thang, ké tir ngdy bau ctr.

e. Truong hop can thiét, uy ban kiém tra cong doan cung cap hoic cap trén
true tlep dugc m¢ ni€ém phong phleu bau. Sau 6 thang, néu khong c6 khiéu nai, td cao
vé két qua bau ctr, Poan Chu tich Tong Lién doan, ban thuong vu hodc ban chap hanh
(noi khong c6 ban thudng vu) cong doan cac cip duge phép huy phiéu bau cir.

9.7. Cong tac bau cir trong trueong hop dai hdi, hdi nghi tryc tuyén va
dai hoi toan thé doan vién ¢ noi khong thé dung san xuat

a. Bau ctr tai dai hoi, hoi nghi truc tuyen

- Cin ctr quy dinh vé cong tac bau ctr tai Muc 9 ciia Hwéng din nay, ban
chap hanh khoa duong nhiém xay dung quy ché bau ctr trinh dai hoi, hi nghi truc
tuyén thong qua.

- Bau ban kiém phi€u ¢ cac dau cau khac.
- Ban ki€m phiéu tai cac dau cau c6 nhiém vu:

+ Chuan bj phiéu bau theo danh sach bau cit da dwoc dai hi, hoi nghi biéu
quyét thong qua. Phiéu bau ctr phai c¢6 ddu cua ban chap hanh cap triéu tap dai hoi, hoi
nghi hodc chir ky ctia trudng ban kiém phiéu tai cic diém cu ¢ goc trai, phia trén.

+ Thue hién viéc phét phiéu bau, kiém phleu 1ap bién ban klem phiéu, niém
phong phiéu bau va thong bao cong khai két qua kiém phiéu vé dau cau trung tam.

- Ban kiém phiéu tong hop két qua kiém phiéu & cac dau cau, 1ap bién ban
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kiém phiéu chung va céng b két qua bau cir trude dai hoi, hoi nghi.

b. Dbi voi dai hoi, hoi nghi toan thé doan vién & noi khong thé dimg san
xuat dé triéu tap toan thé doan vién du dai hoi, hoi nghi tai hoi truong

- Ban chép hanh khéa duong nhiém xay dung quy ché bau cir trinh dai hoi,
hoi nghi thong qua.

_ - boan vién cong doan thyc hién qyyén bau cir cac co quan djéu hanh dai
hcf)i,, bau cu ban ghép hanh, bau cu dai‘biéu du dai l}cf)i cong doan cap trén jbér}g
phi€u kin. Viéc bau ctr dugc thuc hi¢n bang thung phi€u Iuu dong theo quy ché bau
cu da dugc dai hoi, hoi nghi thong qua.

9.8. Bau cir dai biéu du dai hdi, hdi nghi cong doan cip trén

- S0 luong dai biéu chinh thirc bau du dai hoi, hoi nghi cong doan clp trén
thuc hién theo phan bo cua cong doan cap trén. Nhimg cong doan cap trén dugc phan
cap phoi hop chi dao hoat dong cong doan nganh, nghé, dia phuong theo quy dinh tai
Diéu 29, Diéu 30, Diéu 31, Diéu 32 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, do cong doan cap
trén phan bo (n€u can), nhung khong qua 10% dai bi€u chinh thtc tri¢u tap.

- Dai hoi, hoi nghi cong doan quyét dinh viéc bau hodc khong bau va s
luong bau dai bi€u du khuyét du dai hoi, ho1 nghi cong doan cap trén.

- Kl}i bau dai biéu du khuyét du dqi héj, hoi nghi cong dgém cap trén co thé
thue hién bang cach chon nguoi c6 s6 phiéu bau dat qua mot phan hai (1/2) lién ké
vO1 nguot co sO phiéu thap nhat da trang cur dai biéu chinh thirc, hoac to chirc bau
riéng, do dai hdi, hoi nghi quyét dinh.

, - Viée t0 chire bau riéng dai bieu dw khuyét du dai hoi, hoi nghi cong doan
cap trén chi thuc, hién sau khi da bau du so6 lugng dai biéu chinh thurc theo phan bo
cuia cong doan cap trén.

10. Ban chip hanh cong doan céc cip theo Piéu 13 Diéu 1é Cong doan
Viét Nam

10.1. S6 lwgng uy vién ban chip hanh cong doan cip nao do dai hoi,
hoi nghi cong doan cap d6 quyét dinh nhu sau:

a. Cong doan cap co s&

- Ban chap hanh cong doan cap co s¢ dugc bau toi thi€u 03 uy vién, toi da
27 uy vién, cy thé nhu sau:

+ Cong doan cap co s& c6 duoi 30 doan vién duge bau 03 uy vién.

+ Cong doan cap co so co tur 30 doan vién dén dudi 150 doan vién dugce
bau t61 da 07 uy vién.

+ Cong doan cap co sd co tir 150 doan vién dén dudi 500 doan vién dugc
bau toi da 11 uy vién.

+ Cong doan cap co s co tir 500 doan vién dén dudi 1.000 doan vién dugce
bau to1 da 13 uy vién.
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+ Cong doan cap co so ¢ tir 1.000 doan vién dén dudi 3.000 doan vién
dugc bau té1 da 15 uy vién.

+ Cong doan cap co sé co tir 3.000 doan vién dén dudi 15.000 doan vién
dugc bau té1 da 19 uy vién.

+ C6ng doan cap co s co tir 15.000 doan vién trd 16n duoc bau tdi da 27 uy vién.

’ - Ban chap hanh cong doan co s& thanh vién duoc bau téi thiéu 03 uy vién,
toi da 15 ay vién.

- Ban chép hanh cong doan bo phan duoc bau tdi thiéu 03 uy vién, toi da 07 Gy vién.

b. Ban chap hanh cong doan cap trén truc tiép co so dugc bau tdi thicu 15
uy vién, toi da 27 uy vién, cu thé nhu sau:

- Cong doan cap trén truc tiép co sé cd dudi 10.000 doan vién duge bau 15 uy vién.

- Cong doan cég trén truc tiép co s& co tir 10.000 doan vién dén dudi
30.000 doan vién dugc bau toi1 toi da 19 uy vién.

- Cong doan cép trén truc tiép co sd co tir 30.000 doan vién dén dudi
60.000 doan vién dugc bau to1 toi da 23 uy vién.

- Cong doan cap trén truc tiép co sd cd tir 60.000 doan vién tro 1én duoc
bau t61 to1 da 27 uy vién.

c. SO luong uy vién ban chap hanh lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong
doan nganh trung uwong va tuong duong, cong doan tong cong ty truc thudc Tong
Lién doan thuc hién nhu sau:

- Pon vi ¢6 dudi 50.000 doan vién duoc bau 33 uy vién.

- Don vi ¢6 tir 50.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién duoc bau toi
da 35 uy vién.

- Don vi ¢6 tir 100.000 doan vién dén dudi 150.000 doan vién duge bau toi
da 39 uy vién.

- Don vi ¢6 tir 150.000 doan vién dén dudi 200.000 doan vién dugce bau toi
da 41 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 200.000 doan vién dén dudi 300.000 doan vién dugce bau toi
da 45 uy vién.

- bon vi c6 300.000 doan vién tr¢ 1€n va Lién doan Lao dong tinh Ngh¢ An
dugc bau to1 da 49 uy vién.

- Lién doan Lao dong Thanh phd Ha N¢i, Thanh phdé H6 Chi Minh va
Thanh Héa dugc bau to1 da 55 uy vién.

d. Trudng hop can ting thém sd ]uqng ban cbép hanh vuot qué sé luong c:Iﬁ
dugc dai hoi thong qua hodc quy dinh vé s6 lugng t61 da, phai dugc cong doan cap

trén truc tiép dong y. SO lugng ban chap hanh ting thém khong vuot qua 10% so
v6i quy dinh tai diém a, b, ¢, Muc 10.1 ciia Hwéng din nay.
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d. Sb 1uqng pho chu tich lién,doé\n lao dong tinh,q théll’,lh ph(‘), truc thudc
Trung wong do cap uy dia phuong quyet dinh sau khi trao d6i thong nhat véi Dang
doan Tong Lién doan Lao dong Vi¢t Nam.

€. Sé lugng pho chu tich cong doan nganh trung wong va tuong duong,
cong doan tong cong ty truc thuoc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam do Dang
doan Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quyet dinh sau khi trao doi thong nhat
v6i ban can sy dang, dang uy tap doan, tong cong ty ddm bdo theo nguyén tac sau:

- Cong doan nganh trung wong va tuong duong co tir 02 dén 03 pho chi tich.

- Cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan toi da 02 pho chu tich.

10.2. Céc truomg hop chi dinh ban chap hanh

, a. Cong doan cap trén truc tiép cc')’quy‘én chi dinh ban Cl‘{ép hanh cong doan
cap dudi va cac chic danh trong ban chap hanh cong doan (bang van ban) trong
cac truong hop sau:

- Khi quyét dinh thanh 1ap t6 chtic cong doan.

- Khi quyét dinh hop nhat, nang cap, ha cap, sap nhap, chia tach to chiic cong doan.

- Khi ban chap hanh cong doan bi ky luat bang hinh thirc giai tan.

- Khi khong to chitc duoc dai hoi theo quy dinh.

- Khi khong t6 chtrc dugc hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé, hoi nghi ban
chap hanh mé rong theo quy dinh tai Muc 8 ctia Hwéng dan nay.

b. Truong hop chi dinh ca ban chép hanh thi trong thoi han khong qua 12
thang ban chap hanh duoc chi dinh phai t6 chic dai hoi, hoi nghi (dai biu hodc
toan thé) dé bau ban chip hanh moi. Truong hop qua 12 thang chua t6 chirc dugc
dai hoi, hoi nghi thi cong doan cip trén truc tiép xem xét quyét dinh bang van ban
cho phep kéo dai thoi gian hoat dong cua ban chap hanh khong qua 06 thang, hodc
cham dut hoat dong cua ban chap hanh cii va chi dinh ban chap hanh méi.

c. Khi giai thé t6 chirc cong doan cap nao thi dong thoi chdm dut hoat dong
cua ban chap hanh cong doan cap do.

10.3. B6 sung uy vién ban chap hanh cong doan

Trinh tu bau bo sung uy vién ban chap hanh cong doan ca cip duoc thuc
hién nhu sau:

a. Cong b6 van ban ciia cong doan cap trén dong ¥ cho bau bo sung uy vién
ban chap hanh.

b. Tién hanh bau ctr theo nguyén tic, thé 18 bau cur quy dinh tai Muc 9 ciia
Huwdéng dan nay.

C. Tai hoi nghi ban chap hanh, nguoi da thoi tham gia ban chép hanh thi

khong tham gia bau cr; nguodl maoi duoce bau bd sung uy vién ban chap hanh c6
quyén tmg ctr, dé ctr, biéu quyét va bau cir ngay sau khi trang cir ban chip hanh.
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10. 4. Trinh tw, ndi dung to chirc hi nghi ban chip hanh lin thi¢ nhit

a. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay bé mac dai hoi, triéu tap vién co
nhiém vu tri¢u tap va di€u hanh hoi nghi ban chap hanh lan thir nhat theo quy dinh.

b. Hoi nghi ban chdp hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam lan thu
nhit c6 nhiém vy bau Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam trong sd
uy vién Ban Chép hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, bau chtrc danh Chu
tich, Pho Chu tich trong s6 Uy vién Doan Chu tich Toéng Lién doan Lao dong Viét
Nam moi tring ctr; biu Uy ban Kiém tra Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va
bau Chii nhiém Uy ban Kiém tra trong s6 cac Uy vién Uy ban Kiém tra Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam moi trang ctr. Trong thoi gian chwa to chic hoi nghi ban
chap hanh 1an thir nhat, nguoi dugc chi dinh triéu tap vién truc tiép diéu hanh cong
viéc cta ban chdp hanh khoa moi.

c. Hoi nghi ban chap hanh cong doan cac cip lan tht nhat c6 nhiém vu bau
ban thuong vu (néu ¢6), bau chuc danh chu tich, pho chu tich trong sO uy vién ban
thuong vu, ban chip hanh (601 v0i noi khong c6 ban thuong vu); bau uy ban kiém
tra va chu nhiém uy ban kiém tra trong s6 uy vién uy ban kiém tra cong doan.
Trong thoi gian chua to chtrc hoi nghi ban chap hanh lan thi nhét, nguoi duoc chi
dinh tri¢u tap vién truc tiép diéu hanh cong viéc cua ban chép hanh khoa mai.

‘ Ban chip hanh cong doan cac cap co tur chin (09) uy vién tr¢ 1én thi duoc
bau ban thuong vu, s0 lugng khong qua mot phan ba (1/3) tong s6 uy vién ban
chap hanh.

d. Phuong thtrc tién hanh hoi nghi 1an thtr nhat ban chap hanh

- Nguoi duge chi dinh tri¢u tdp vién hoi nghi ban chép hanh 14n tht nhét co
nhiém vu gi6i thiéu nhan su va diéu hanh bau doan chu tich, thu ky hoi nghi. Ddi
v6i ban chap hanh dudi muoi 1am (15) uy vién thi chi baiu mot (01) uy vién ban
chap hanh dé chi tri hoi nghi. Truong hop dai hoi cong doan cap co s¢ di bau truc
tiép chii tich, thi chu tich cong doan 1a ngudi triéu tap va chi tri hoi nghi ban chap
hanh 1an thir nhat.

- DPoan chu tich hoac nguoi chu tri héi nghi bao cao dé hoi nghi ban chép
hanh théng qua chuong trinh lam viéc va diéu hanh cac nodi dung hoi nghi theo
chuong trinh di dugc hoi nghi ban chap hanh biéu quyét thong qua.

- Hoi nghi ban chdp hanh thao luan, quyét dinh sb lugng, co cau Poan Chu
tich (d6i v6i Ban Chap hanh Tong Lién doan), ban thuong vy; sd lugng pho chu tich,
sO luong uy vién uy ban kiém tra cong doan. Viéc tng cir, dé ctr, bau cir, nguyén tic
va thé 18 bau cir thyc hién theo quy dinh tai Muc 9 cia Hwéng din nay.

d. Trinh tu bau cir tai hoi nghi ban chip hanh cong doan 1an thr nhat

- Bau Poan Chu tich (ddi Vo1 Ban Chap hanh Tong Lién doan), bau ban
thuong vu. Chu tich cong doan cip co sO dd bau truc tiép tai dai hoi duogc tinh
trong tong sd uy vién ban thuong vu va khong phai bau lai.

- Bau chu tich, bau phé chi tich cong doan.
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- Bau uy ban kiém tra.
- Bau chu nhiém uy ban ki€ém tra cong doan.

e. Cong nhan ban chap hanh, ban thuong vy, chu tich, pho chu tich; ty ban
kiém tra, chi nhi€ém, pho chi nhiém ty ban ki€m tra (néu co):

- Cham nhat mudi (10) ngay lam viéc ké tir khi ket thuc hoi nghi ban chép
hanh cong doan lan thir nhat cua cap nao thi cong doan cap d6 lam van ban dé nghi
cong doan cip trén truc tiép xem xét, cong nhan ban chip hanh, ban thudng vu,
chu tich, phé chu tich; cong nhéan uy ban kiém tra, chu nhiém, pho chu nhiém uy
ban kiém tra (néu c6). H6 so dé nghi cong nhan gém:

+ To trinh dé nghi cong nhan ban chap hanh, ban thuong vu, chu tich, pho
chu tich; iy ban kiém tra, cha nhiém, pho cha nhiém ty ban kiém tra (néu co).

+ Bién ban kiém phiéu bau ctr.
+ Danh sach trich ngang nhan su dé nghi cong nhan theo mau quy dinh.

~ *+Nghi quyét dai hoi; nghi quyét hoi nghi ban chap hanh cong doan lan thir
nhat, hoi nghi uy ban kiém tra cong doan (néu c0).

- Trong thoi han mudi 1am (15) ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so de
nghi cong nhan, cong doan cép trén truc tlep c6 trach nhiém xem x¢&t va ra quyet
dinh cong nhan theo dé nghi ctia cong doan cap dudi. Trong thoi gian ndy ban chap
hanh, ban thuong vu khoa méi ¢ trach nhiém diéu hanh cac cong viéc thudng
xuyén cua cong doan va nhan ban giao tir ban chap hanh, ban thuong vu khoa cti
cac tai liéu, hd so, tai san, tai chinh, co s& vat chat (néu c6) dé quan 1y, st dung.
Péi voi ddng chi duoc dai hoi, ho1 nghi bau trang ctr chu tich hodc pho chu tich,
cht nhiém uy ban kiém tra c6 quyén ky van ban diéu hanh va déng dau theo thim
quyén ngay sau khi cong bd tring cir.

Khi c6 quyét dinh céng nhdn ciia céong doan cép trén, cong doan cdp
dwoi thuc hién cdac thu tuc khac con dau cdac chirc danh va dang ky chuyén giao
chu tai khoan cong doan khod maoi (néu co) dé giao dich cong tdac theo quy dinh.

- Khi khong du diéu kién cong nhan mot hodac mét s6 chirc danh thi cong
doan cap trén tryuc tiép chi dao cong doan cap dudi thuc hién lai quy trinh, thu tuc
bau ctr theo quy dinh. Trudng hop can thiét, cong doan cap trén co quyen chi dinh
ban chap hanh va cac chtrc danh trong ban chap hanh cong doan cap dudi dé dam
bao hoat dong binh thudong cua té chirc cong doan do.

Trudng hop da cong nhan mot hoac mot s6 chie danh, nhung phat hién sai quy
trinh cac budc, thu tuc bau cir, khong dung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh thi cong
doan cap trén c6 quyén huy quyét dinh da cong nhan va chi dao cong doan cap dudi
kiém diém, thuc hién lai quy trinh cac budc nhan su va t6 chirc bau cr lai. Truong hop
can thiét, cong doan cip trén c6 thé chi dinh nhan si cong doan cap dudi theo quy dinh.

- Két qua bau cir Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam co
hi€u luc ngay sau khi dugc Pai hdi Cong doan Viét Nam thong qua. Két qua tring
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cu Poan Chu tich, Uy ban kiém tra, cac chtc danh trong Poan Chu tich, Chu
nhiém Uy ban kiém tra Téng Lién doan tai hoi nghi Ban Chap hanh lan thir nhat va
két qua trang cir do bau cir bd sung dbi véi cac chire danh néu trén & cac ky hop
ban chap hanh tiép theo, c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Ban Chap hanh Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam thong qua.

11. Piéu kién thanh lap cong doan cip co sé theo Piéu 15 Piéu 1é Cong
doan Viét Nam

11.1. Cong doan co' s¢ duwgc thanh 13p trong cac don vi sit dung lao
dong gom:

a. Co quan nha nudc, td chuc chinh tri, to chtrc chinh tri - xa hoi, td chirc
chinh tr1i xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hdi - ngheé nghiép.

b. Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té.
c. Hop tac x4 c6 sir dung lao dong theo quy dinh cta phap luat vé lao dong.
d. Bon vi su nghiép cong 1ap, ngoai cong 1ap hach toan doc lap.

d. Van phong, co quan dai dién ctia cac to chirc nudce ngoai, to chirc phi chinh
phu hoat dong trén 1anh tho Viét Nam c6 sir dung lao dong 1a ngudi Viét Nam.

e. Co quan t6 chic khac co sit dung lao dong theo quy dinh cia phép
luat Viét Nam vé lao dong.

g. Truong hop don vi str dung lao dong khong du diéu kién thanh 1ap cong
doan co sd, hodc theo nguyén vong lién két cua nguoi lao dong, c6 thé thanh lap
cong doan co sd ghép trong nhiéu don vi str dung lao dong c6 cung nganh nghé
hoic theo dia ban don vi hanh chinh cap xa.

11.2. Nghiép doan co s& tap hop nhirng nguoi lao dong tu do hop phap
c6 viéc lam phi chinh thirc, cuing nganh nghe theo dia ban hanh chinh cap xa
hoic theo don vi st dung lao dgng, bao gom:

a. Lao dong hanh nghé van tai, dich vu van tai.

b. L,ao dong hanh nghé thuong mai, dich vu thuong mai, van hoéa, thé thao,
du lich, y té, y duogc.

c. Lao dong hanh nghé néng- 1am- ngu nghiép, khai thac, ché bién, nuodi
trong thily san, hai san.

d. Lao dong hanh nghé co khi, xay dung, dién ttr, tin hoc.
d. Tho tha cong, my nghé, ché tac my pham, hang tiéu dung.
e. Lao dong hanh nghé tu do hop phap khac.

12. Hinh thurc to chire cia cong doan cap co sé; nhiém vu, quyén han
cia cong doan co s¢ thanh vién, cong doan by phan, to cong doan theo Diéu
16 Dieu 1€ Cong doan Viét Nam

12.1. Cong doan cép co sé ¢6 dudi 30 doan vién khong thanh lap cong
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doan co sé thanh vién, cong doan b¢ phan, t6 cong doan.

12.2. Cong doan cip co s& ¢6 tir 30 doan vién thi dwoc xem xét thanh
lap cong doan co sé thanh vién, cong doan by phan, t6 cong doan, khi cé du
cac dieéu kién nhu sau:

a. Nhitng don vi, co sé truc thudc cong doan cép co sO ¢o tur 30 doan vién
thi dugc thanh 18p cong doan co s& thanh vién va phai c6 tr 03 cong doan co so
thanh vién trg 1én.

b. Nhitng don vi, co s& truc thudc cong doan cép co s& ¢o tur 25 doan vién
thi duoc thanh 1ap cong doan bo phan va phai co tir 03 bo phan tré Ién.

c. Nhitng don vi, co sé truc thugc cong doan cép co sO co tu 15 doan vién
thi dugc thanh 13p t6 cong doan va phai co tir 03 t6 cong doan tré 1€n.

d. Nghi¢p doan co so khong thanh lap nghiép doan co so thanh vién va
nghiép doan bd phan. Khi du diu kién nhw di€m ¢, Muc 12.2 néu trén thi nghiép
doan co s¢ dugc thanh 1ap t6 nghié€p doan.

12.3. Nhiém vu, quyén han
a. Nhiém vu, quyén han ciia cong doan co sé thanh vién

- Tuyén truyén, van dong doan vién, nguoi lao dong thuc hién duong 161,
chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va nhiém vy cia to chirc
cong doan, nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi, doanh nghi€p; tich cuc hoc tap,
rén luyén nang cao nhan thirc chinh tri, phap luat, trinh do chuyén mon, nghiép vu.

- Phéi hop voéi thi truong hodc ngudi dimg dau co quan, don vi, doanh
nghi¢p xay dyng va thyc hién dan chu ¢ co so; cham lo doi song vat cht, tinh
than, cai thién diéu kién lam viéc va cham soc stic khoe cho nguoi lao dong; td
churc cac phong trao thi dua cho doan vién, nguoi lao dong.

- Huong dan, hd tro ngudi lao dong giao két hop ddng lao dong, hop dong
lam viéc; d6i thoai, thuong luong tap thé va t6 chuc thuc hién thoa ude lao dong
tap thé theo quy dinh cuia phap luat.

- Tham gia_ kiém tra, giam sat viéc thyc hién ché do, chinh sach, phap luat
lién quan dén quyen, loi ich cua doan vién, lao dong tai co quan, don vi, doanh
nghlep, phong chong tham nhung, tiéu cuc, 1anh phi va cac t¢ nan xa hoi; tham gia
giai quyét khiéu nai, t6 cdo, giai quyét tranh chap lao dong.

- Tap hop, nam bt va phan anh tdm tw, nguyén vong hop phép, chinh dang
cua doan vién, nguoi lao dong véi cong doan cap trén truc ti€p.

- Phat trién, quan 1y doan vién; xay dung coéng doan co sé thanh vién viing
manh; tham gia xay dung Pang, xay dung co quan, don vi, doanh nghiép phat trién
bén viing.

- Quan 1y va st dung tai chinh, tai san cta cong doan theo quy dinh cua
phap luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.
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- Thuc hién ché dd thong tin, bao cdo va cac nhiém vu khac do ban chap
hanh cong doan co s& chi dao.

b. Nhiém vu, quyén han ciia cong doan b phin

- Tuyén truyén, van dong doan vién, nguoi lao dong thuc hién duong 16i,
chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nhiém vu ctia td chirc
cong doan, nhi€ém vu chinh tri ctia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoc tép,
rén luyén nang cao nhan thirc chinh tri, phap luat, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu.

- Phéi hop voi thi truong hodc ngudi dimg dau co quan, don vi, doanh
nghiép xay dung va thyc hién dan chu ¢ co s6; cham lo doi song vat cht, tinh
than, cai thién diéu kién lam viéc va chiam soc suc khoe cho nguoi lao dong; to
churc cac phong trao thi dua cho doan vién, nguoi lao dong.

- Tich cuc tham gia ddi thoai, thuong luong tap thé va thuc hién thoéa udc
lao dong tap thé theo quy dinh cta phap luat.

- Tham gia phong chong tham nhiing, ti€u cuc, lanh phi va cac t¢ nan xa
hoi, giai quyét khiéu nai, to cao, giai quyét tranh chap lao dong.

- Tap hop, nam bat va phan anh tdm tu, nguyén vong hop phép, chinh dang
ctua doan vién, nguodi lao dong vai cong doan cap trén truc ti€p.

- Phat trién, quan 1y doan vién; xay dung cong doan bd phan viing manh; tham
gia xay dung Pang, xay dung co quan, don vi, doanh nghiép phat trién bén viing.

- Quan 1y va st dung tai chinh, tai san cta cong doan theo quy dinh cua
phép luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Thuc hién ché do thong tin, bao c4do va cac nhiém vu khac do ban chép
hanh cong doan co so chi dao.

¢. Nhiém vu, quyén han ciia t6 cong doan

- Tuyén truyén, van dong doan vién thyc hién tbt nghi quyét, chuong trinh
cong tac do ban chap hanh cong doan co sé chi dao, hudng dan.

- Van dong doan vién tham gia gidm sat thyc hién dan chu ¢ co s¢, hudng
ung va thuc hién cac phong trao thi dua do co quan, don vi, doanh nghiép t6 chtrc
phat dong.

- Van dong doan vién tham gia dbi thoai, thuong lugng tap thé va thuc hién
thoa udc lao dong tap thé theo quy dinh cua phép luat.

- Van dong doan vién tich cuc tham gia phong chdng tham nhiing, tiéu cuc,
lanh phi va cac t€ nan xa hoi tai noi lam viéc.

- Tap hop, ndm bat va phan anh tAm tu, nguyén vong hop phap, chinh dang ctia
doan vién, nguoi lao dong dé dé xuat, kién nghi véi ban chap hanh cong doan co sé.

- Van dong nguoi lao dong gia nhdp Cong doan Viét Nam, thuc hién tdt
nhiém vy danh gia, xép loai doan vién, quan ly doan vién, xay dung va nang cao
chat luong hoat dong cua t6 cong doan.
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- T6 cong doan nim nam hai 1an t6 chirc hoi nghi toan thé doan vién dé
thue hién cac nhiém vu theo ké hoach dai hoi cua cong doan co sO va bau t6
trudng, to pho cong doan (néu c6). Truong hop khuyét t6 truong, t6 phé cong
doan, ban chap hanh céng doan co sé chi dao to cong doan td chtrc hoi nghi toan
thé dé bau bo sung.

- Pinh ky hang thang, quy, 6 thang, 1 ndm va 5 nam t6 cong doan t6 chirc
hoi nghi dé danh gia, kiém diém két qua hoat dong cua t6 cong doan va dé ra
phuong hudéng, nhiém vu hoat dong cia to cong doan trong thdi gian toi.

- Thyuc hién ché d¢ thong tin, bdo cdo va cac nhiém vu khac do ban chap
hanh cong doan co s¢ chi dao.

d. Nhiém vu, quyén han ciia té nghiép doan

- Van dong doan vién tich cuc lao dong tang thu nhap, bdo dam viéc lam,
doi song, an toan vé sinh lao dong.

- Tap hop y kién, nguyén vong cua doan vién dé dé xuat v6i nghiép doan
co sO gitip d& hodc kién nghi ngudi c¢6 tham quyén giai quyét kip thoi dam bao
quyén, loi ich hop phap, chinh dang ciia doan vién.

- Tuyén truyén, van dong doan vién thuc hién tét nghi quyét, chuong trinh
cong tac do ban chap hanh nghiép doan co s& chi dao, huéng dan; doan két, tuong tro
gitp do doan vién trong nghé nghiép va cudc séng; tham gia, hd trg cac co quan, ban,
nganh, cong déng dan cu bao dam an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi.

- Van dong nguoi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam, thuc hién tdt
nhiém vy danh gia, xép loai doan vién, quan ly doan vién, xay dung va nang cao
chat luong hoat dong cua to6 nghiép doan.

- T6 nghiép doan nim niam hai 14n t6 chirc hoi nghi toan thé doan vién dé
thuc hién cic nhiém vu theo ké hoach dai hoi cua nghi¢p doan co s& va bau tb
trudng, t0 pho nghiép doan (néu cd). Truong hop khuyét t trudng, t6 phd nghiép
doan, ban chap hanh nghiép doan co so chi dao t6 nghiép doan t6 chirc hoi nghi
toan thé dé bau bo sung.

- Binh ky hang thang, quy, 6 thang, 1 ndm va 5 nam t6 nghiép doan t6 chirc
hoi nghi dé danh gia, kiém diém két qua hoat dong cua t6 nghlep doan va dé ra
phuong hudng, nhiém vy hoat dong cia to nghiép doan trong thoi gian téi.

- Thuc hién ché do thong tin, bao c4do va cac nhiém vu khac do ban chap
hanh nghiép doan co sé chi dao.

. 13. Trinh ty, thu tuc thanh lap, giai thé cong doan cép co sé theo Diéu
17 Diéu 1€ Cong doan Viét Nam
13.1. Ngudi lao dong thanh 1ap cong doan cip co sé
a. Noi chua c6 cong doan cap co s, ngudi lao dong hodc doan vién cong

doan duoc quyen van dong nguoi lao dong khac gia nhap cong doan, lién két thanh
1ap cong doan cap co sé thong qua hinh thiic to chirc ban van dong.
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b. Trong qua trinh ban vin dong tién hanh van dong nguoi lao dong gia
nhap cong doan, lién két thanh 14p cong doan cip co sd, cac thanh vién ban van
dong ctr ngudi 1am truong ban van dong va lién hé cong doan cip trén gan nhit dé
duoc huéng dan, gitp dd, hd tro.

c. Khi c6 ndm ngudi trd 1én (gdm ngudi lao dong dang 1a doan vién cong
doan va nguoi lao dong co don gia nhép cong doan) tw nguyén lién két thanh 1ap
cong doan cap co so thi truong ban van dong li€n hé voi cong doan cap trén dé
dugc gitp d& cong tac chuan bj va to chirc dai hoi thanh 1ap cong doan céap co so.

13.2. Pai hoi thanh lap cong doan cap co sé
a. Thanh phan dai biéu du dai hoi gdm co:
- Ban véan dong thanh 1ap cong doan cip co so.

- Nguoi lao dong dang lam vi¢e tai don vi st dung lao dong hoac ngudi lao
dong c6 cung nganh nghé lam viéc theo dia ban, ngudi lao dong da 1a doan vién
hodc chua la doan vién c6 don xin gia nhap Cong doan Vi¢t Nam.

- Pai dién cap uy (néu cd), cong doan cap trén, ngudi st dung lao dong va cac
thanh phan khac (néu c6) cing du, chimg kién dai hoi thanh 1ap cong doan cap co so.

b. Viéc to chirc diéu hanh dai hoi thanh 1ap cong doan cp co s do ban van
dong thuc hién; c6 thé moi thém doan vién, nguoi lao dong ngoai ban van dong, co
kinh nghiém, uy tin tham gia di€u hanh hoac lam thu ky dai hoi.

c. Noi dung, trinh tu dai hoi thanh 1ap cong doan cap co sé gom:

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

- Bdo cdo qua trinh van dong nguoi lao dong gia nhap cong doan va cong
tac chuan bj to chuc thanh 1ap cong doan cip co so.

- Cong bd danh sach ngudi lao dong co don tu nguyén gia nhap cong doan.

- Tuyén b thanh 1ap cong doan cap co so.

- Pai dién cap uy (néu c6), cong doan cap trén phat biéu.

- Nguoi str dung lao dong phat biéu (néu co).

- Bau cir ban chap hanh cong doan cip co so.

- Bau cir chu tich cong doan cip co so.

- Thong qua ké hoach hoat dong ciia cong doan cap co so.

d. Viéc bau ctr tai dai hoi thanh 1ap cong doan cép co s& thuc hién béng
hinh thtrc bo phiéu kin theo Muc 9.4 ciia Hwéng din nay. Phiéu bau cir tai dai
hoi thanh 1ap cong doan phai c6 chit ky cua truong ban van dong thanh lap cong
doan cip co s& & goc trai, phia trén phiéu bau.

d. Nhiing noi do diéu kién lao dong, san xuét, kinh doanh, khong thé triéu tap
toan thé nguoi lao dong c6 don xin gia nhap cong doan dy dai hdi thanh 1ap cong
doan cap co s¢ thi ban van dong to6 chirc 1y phi€u gioi thi¢u nhan su va phat phiéu
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bau ctr ban chap hanh, chu tich cong doan cap co s cho doan vién tai cac phong, ban,
t0, do1, phan xudng, nhom cong viéc; dong thoi thuc hién cong tac ki€ém phiéu theo
quy dinh va cong bo két qua bau ctr dé toan thé doan vién dugc biét.

e. Két thuic dai hoi thanh 1ap cong doan cép co s0O, ban van dong ban giao toan
bd ho so dai hoi cho ban chap hanh hodc dong chi chu tich méi duge bau, gom ca
danh sach ban van dong d€ Iuu ho so, tai liéu thanh 1ap cong doan cap co so.

g. Ban van dong chim dirt nhiém vu sau khi to chirc thanh cong dai hoi
thanh 1ap cong doan cap co so.

13.3. Trach nhiém ciia chii tich cong doan va ban chap hanh cong doan cap
co s&' sau dai hgi thanh lap

a. T6 chuc hop ban chap hanh cong doan cip co s& trong vong 10 ngay lam
viéc ké tir khi két thc dai hoi thanh 1ap dé bau ban thuong vu, pho chu tich, Gy ban
kiém tra va cha nhiém ty ban kiém tra cong doan (néu du diéu kién). Qua trinh
chuan bi can lién hé cong doan cép trén dé dugce hudng dan.

b. Trong vong 15 ngay 1am viéc ké tir khi két thuc dai hoi thanh 1ap cong
doan cap co sd, ban chap hanh phai lap ho so dé nghi cong doan cap trén xem xét,
cong nhan, gdm co:

- Van ban dé nghi cong nhan doan vién, cong nhan cong doan cap co sd va
két qua bau cur ban chap hanh, ban thuong vy, uy ban ki€m tra va cac chuc danh
trong ban chap hanh, iy ban ki€ém tra cong doan.

- Danh sach doan vién va don xin gia nhap Cong doan Viét Nam ctua nguoi
lao dong.

- Danh séch trich ngang 1y lich Gy vién ban chp hanh, ban thuong vy, oy
vién Uy ban kiém tra va cac chuc danh trong ban chap hanh, uy ban kiém tra cong
doan cap co sé.

- Bién ban dai hoi thanh 1ap cong doan cip co so.

- Bién ban kiém phiéu bau cir tai dai hoi thanh lap cong doan cap co so va
bién ban bau ctr tai hoi nghi ban chap hanh (néu c9).

c. Khi duoc cong doan cap trén cong nhan, ban chap hanh cong doan cap
co sO thuc hién cac thu tuc khac dau; dong thoi trién khai t6 chire cac hoat dong
theo quy dinh cua Diéu I¢ va Huong dan thi hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam,;
hudéng dan ctia cong doan cap trén va ké hoach hoat dong da duoc thong nhat tai
dai hoi thanh 13p cong doan cap co so.

13.4. Trach nhiém ciia cong doan cép trén truc tiép co sé trong viéc
thanh lap cong doan cap co s&

a. Ctr can b tiép can nguoi lao dong tai noi lam viéc va ngoai noi lam viéc dé

tim hiéu tAm tu, nguyén vong, tu van, giup do, tuyén truyén, van dong ngudi lao dong
gia nhap Cong doan, lién két thanh 13p cong doan cip co sd, hd tro 1ap ban van dong.

b. Truong hop ngudi lao dong tu té chirc nhidu ban van dong trong mot
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don vi st dung lao dong thi cong doan cip trén hudng dan, hd tro, gitp d& ngudi
lao dong lién két thanh mdt ban van dong, ctr nguo1 lam trudng ban van dong.

c. Huéng dan, ho tro ban van dong t6 chtrc dai hoi thanh 1ap cong doan cép
co sd, to chirc hoi nghi 1an thir nhat ban chap hanh (khi c6 yéu cau).

d. Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir khi nhan duoc hd so thanh lap
cong doan cap co s0, cong doan cap trén co trach nhi¢m:

- Tham dinh qua trinh thanh lp cong doan cap co s¢ dam bao tinh ty nguyén,
khach quan; viéc bau ctr tai dai hoi thanh [ép cong doan cap co s¢ va bau cur tai hoi nghi
ban chap hanh theo dung quy dinh cua Diéu 1¢ Cong doan Vi¢t Nam.

- Trudng hop cong doan cap co s thanh lap ding quy dinh cua Piéu 1é
Cong doan Viét Nam thi ban hanh quyét dinh cong nhan doan vién, céng nhan
cong doan cip co s, ban chdp hanh, ban thudng vu, uy ban kiém tra va cac chirc
danh trong ban chap hanh, uy ban kiém tra cong doan theo quy dinh.

- Truong hop khong di diéu kién cong nhan doan vién hodc cong doan cap co
s& hodc cac chirc danh duoc bau, cong doan cép trén thong béo bang vin ban dé tap thé
nguoi lao dong duoc blet dong thoi huong dan thuc hién dung quy trinh, thu tuc dé
dugc cong nhan, hoac tlep tuc tuyén truyén, van dong nguoi lao dong tur nguyén lién
két thanh 1ap cong doan cap co so theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong doan Viét Nam.

13.5. Cac truong hop sap nhap, hop nhat chia tach, ning cép, ha cip,
glal thé, chAm dirt hoat dong cua cong doan cAp co s6; cong doan co sé thanh
vién; cong doan b phan; té cong doan, to nghiép doan

a. DPiéu kién, trinh tw, thi tuc sap nhép, hop nhit té chirc

- Khong du sb luong doan vién cong doan, t6 chirc cong doan theo quy dinh tai
Muc 12.1, 12.2 ciia Hwéng dan nay.

- C6 dé nghi bang vin ban cia t6 chiic cong doan (kém theo phuong an).
b. Piéu kién, trinh tw, thii tuc chia tich, niang cap, ha cap to chirc

- Nhﬁ’ng noi mo rong hodc thu hep pham vi, linh vuc hoat dong; nhiing to
chire, don vi mo rong hodc thu hep mo hinh san xuat kinh doanh, s lugng doan
vién, nguoi lao dong, dau moi lam viée ting hodc giam.

- C6 dé nghi bang vin ban ciia t6 chiic cong doan (kém theo phuong an).
c. Piéu kién, trinh tw, thii tuc giai thé, cham durt hoat dong
- Khong du sé luong doan vién cong doan theo quy dinh.

- Co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap chuyén d6i mé hinh hoat dong
theo quet dinh cta co quan c6 tham quyén; don vi, doanh nghiép bi tuyén bd pha san,
giai thé theo quy dinh ctia phap luat hodc ngimg hoat dong tir 12 thang trd 1én.

- Vige giai thé, chdm dt hoat dong cua cong doan cap co s¢ do cong doan
cap trén truc tiép co s¢ xem xét quyét dinh; viée giai thé, cham dat hoat dong cua
cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan, to cong doan do ban chap hanh

33



Du thdo 1. Xin v kién ngay 23 thing 4 nim 2024

cong doan cip co s¢ quyét dinh.

- Khi giai thé, chAm dut hoat dong cong doan cap co sd, cong doan cip trén
truc tiép phai thong bao dén cac don vi, ca nhén lién quan va thuc hién thu con dau
theo quy dinh. Khi giai thé t6 chirc cong doan thi chidm dit hoat dong ciia ban chap
hanh, ban thudng vy, ty ban kiém tra (néu c6) va cac chirc danh can bo cong doan.

14. Piéu kién, trinh tir thii tuc gia nhip, sap nhap Cﬁng doan Viét Nam
ciia to chirc ciia nguoi lao dong tai doanh nghlep, nguyen tic, pham vi, doi
tuong, ndi dung lién két va trach nhiém ciia cong doan cép trén theo Dicu 18
Picu 1¢ Cong doan Viét Nam

14.1. Piéu kién gia nhap Cong doan Viét Nam

T6 chirc cta ngudi lao dong tai doanh nghiép dugc thanh 1ap va hoat dong
hop phap theo quy dinh cua phap luat, tan thanh Diéu 1¢ Cong doan Vi¢t Nam, tu
nguyén gia nhip hé théng t6 chirc Cong doan Viét Nam thi dugce céng doan cap
trén xem xét, quyét dinh két nap (¢ noi chua c6 té chic cong doan co sd) hoic sap
nhap (& noi da co to chirc cong doan co s6).

14.2. Trinh tw, thi tuc xin gia nhap Cong doan Viét Nam

a. To chirc cua nguoi lao dong tai doanh nghiép 1ap hd so giri ban chap
hanh cong doan cap trén truc ti€p co s¢ noi doanh nghi¢p dong tru s& dé xem xét,
quyét dinh. H6 so gobm co:

- Vin ban xin gia nhap hé thng té chirc Cong doan Viét Nam.

- Danh sach thanh vién t6 chirc ciia nguoi lao dong tai doanh nghiép ty nguyén
va du diéu kién két nap vao Cong doan Viét Nam, c6 chit ky cia tirng thanh vién.

- Danh sach thanh vién ban lanh dao t6 chuc ctia ngudi lao dong tai doanh nghiép.

- H6 so thanh 14p t6 chiic ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép, cac bao cao
tinh hinh tai chinh, tai san (néu co).

b. Cong doan cap trén tham dinh, xem xét, quyét dinh cong nhan doan vién
cong doan d6i v4i nhitng thanh vién 1a ngudi lao dong Viét Nam; quyét dinh két
nap va doi tén thanh cong doan co s&; cong nhan ban chap hanh cong doan co s
ddi v6i thanh vién ban lanh dao t6 chirc cua nguoi lao dong tai doanh nghiép;
thanh 1ap céu lac bo nguoi lao dong nude ngoai tap hop dbi tuong nguoi lao dong
nudc ngoai (neu ¢6). To chirc ctia ngudi lao dong tai doanh nghiép cham dut ké tur
thoi diém doi tén thanh céng doan co s&; quyén va nghia vu cta to chiic ctia ngudi
lao dong tai doanh nghiép dugc chuyén giao cho céng doan co so.

c. Truong hop khong du dleu kién thanh 1ap cong doan co s¢ thi cong doan
cap trén truc tiép co s& xem xét, quyét dinh cong nhan doan vién cong doan dbi voi
nhitng thanh vién 1a nguoi lao dong Viét Nam va gidi thi€u noi sinh hoat cong
doan cho doan vién mo1 dugce cong nhan.

14.3. Trinh tu, thi tuc sap nhap t6 chirc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép

a. T6 chuc ctuia nguoi lao dong tai doanh nghi¢p va cong doan co so hi€p y
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va ¢ bién ban hiép y vé viéc sap nhdp to chirc cua ngudi lao dong tai doanh
nghiép vao cong doan co s& cung doanh nghiép.

b. T chirc cua nguoi lao dong tai doanh nghiép 1ap ho so gui ban chap
hanh cong doan co s& ciing doanh nghiép dé thim dinh. Ho so gdom cé:

- Van ban dé nghi sap nhap vao cong doan co s& ciing doanh nghiép.

- Bién ban hi¢p y gitra t6 churc cua nguoi lao dong tai doanh nghiép va cong
doan co s¢ ve viéc sap nhap.

- Danh sach thanh vién t6 chirc ctia ngudi lao dong tai doanh nghiép tu
nguyén va du diéu kién cong nhan doan vién Cong doan Viét Nam, c6 chir ky cua
tung thanh vién.

- H6 so thanh 1ap t6 chirc cua nguoi lao dong, cic bao céo tinh hinh tai
chinh, tai san (néu c9).

c. Ban chap hanh cong doan co s& ¢6 trach nhiém tham dinh ho so va ¢ van
ban (kém theo ho so) d€ nghi cong doan cap trén xem xét, quyét dinh sap nhép.

d. Cong doan cip trén xem xét, quyét dinh sap nhap to chirc cia ngudi lao
dong tai doanh nghi¢p, cong nhan thanh vién cua t6 chirc do l1a doan vién Cong
doan Viét Nam.

d. Sau khi sap nhap, t6 chirc ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép cham
dut; quyen va nghia vu cua t6 chirc ngudi lao dong tai doanh nghiép dugc sap nhap
duogc chuyén giao cho cong doan co so.

14.4. Nguyén tac lién két hoat dong

a. Tu nguyén, doan két, binh déng, thién cl}i, dat quyén, lg1 ich hop phap,
chinh dang cua nguoi lao dong 1€n trén hét, trude hét.

b. Ton trong va thuc hién dung quy dinh ctia phap luat.

c. Lién két hoat dong gitra cac t6 chuc dai dién cua nguoi lao dong trong
doanh nghiép phai trén co s& dong thuan, phdi hop hanh dong bang quy ché.

14.5. Pham vi, doi twong lién két gom coéng doan co s va cac to chiic cla
nguoi lao dong tai doanh nghi€p dang hoat dong hop phéap trong cuing mot doanh nghiép.

14.6. Noi dung lién két

a. Théng nhét noi dung, hinh thuc dbi thoai, thuong luong tap thé vai
nguoi st dung lao dong tai noi lam viéc.

b. Théng nhét ndi dung tham gia xay dung va giam sat viéc thyc hién thang
luong, bang luong, dinh muc lao dong, quy che tra lvong, quy ché thuong, ndi quy
lao dong va nhimng van dé lién quan dén quyén, loi ich cia nguoi lao dong.

c. Chia s¢ thong tin trong qua trinh giai quyét khiéu nai, tranh chip lao
dong ca nhan khi dugc nguoi lao dong uy quyén.

d. Thong nhit hanh dong trong t6 chtrc va lanh dao dinh coéng theo ding
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quy dinh cua phép luat.

d. Phdi hop hanh dong dam bao cac quyén va nghia vu khac ctia ngudi lao
dong theo quy dinh cta phép luat.

14.7. Trach nhiém cia cong doan cap trén truc tiep co s

a. Huéng dan, hd trg cong doan co s trién khai thuc hién ndi dung phéi
hop, lién két hoat dong vai to chirc cia ngudi lao dong tai doanh nghiép.

b. Hudéng dan, giup do, tao diéu kién khi té, chirc ciia nguoi lao dong tai doanh
nghi€p c6 nguyén vong lién két hoac gia nhap hé thong t6 chirc Cong doan Viét Nam.

c. Tuyén truyén, van dong nguoi lao dong thuc hién chu truong, duong 161
cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

15. Cong doan nganh dia phwong theo Piéu 25 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

a. Cong doan nganh dia phuong duoc thanh lap theo nganh pghé, phu hop
vo1 chu truong cua Pang, phap luat cia Nha nudce va thong 1€ quoc té.

b. Cong doan nganh dia phuong do lién doan lao dong cap tinh quyét dinh
thanh 1ap, do vay khong nhét thlet phai c6 cong doan nganh trung wong tuong ung,
nhung phai bao dam diéu kién vé s6 luong doan vién, 6 chic cong doan cap co s, dap
g dugc nguyén vong ctia doan vién, nguoi lao dong ciing nganh nghé tai dia phuong.

c. Nhiing nganh nghé phat trién nhanh, bén viing, 12 mili nhon trong phat
trién kinh té- x4 hoi cta tinh, thanh phd thi dugc xem xet mo rong dbi tuong tap
hop theo nganh nghé tap trung, xuyén sudt, hiéu qua, co6 pham vi hoat dong rong
khip trén dia ban toan tinh, thanh phd.

d. Cong doan cong chire, vién chire tinh, thanh phé 13 t chirc tuong duong
cong doan nganh dia phuong. D61 tuong tap hop la can bg, cong chire, vién chuc,
nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap cap tinh.

16. Piéu kién thanh lap, giai thé, nhiém vy, quyén han ciia cong doan
tong cong ty, tap doan kinh té ngoai khu vuc nha nudc theo Dieéu 27 Dieu 1€
Cong doan Viét Nam

, 1. Cong doan tong cong ty, tip doan kinh té ngoai khu vuc nha nudc (goi
tat la cong doan tong cong ty) dugc thanh 1ap khi co6 tir 2.500 doan vién va 15 cong
doan co s¢ trd 1én.

2. Béi tuong tap hop cila cong doan téng cong ty la doan vién va nguoi lao
dong trong cac don vi stir dung lao dong thudc tong cong ty.

3. Truong hop tong cong ty khong di sd luong doan vién, cong doan co sO
theo quy dinh tai diém 1, Muc 16 néu trén thi duoc xem xét, quyét dinh giai thé
hodc sap xép lai va chuyen giao s6 lugng doan vién, cong doan co s cho cong
doan cip trén truc tiép khac quan 1y, chi dao.

4. Nhiém vu, quyén han cta céng doan tong cong ty, tap doan kinh té ngoai
khu vuc nha nudc thuc hién tuong tu nhu quy dinh tai diem g khoan 1 Diéu 27
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Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

17. Cong doan nganh trung wong va twong dwong theo Piéu 30 Picu 1¢
Cong doan Viét Nam

17.1. Cong doan Cong chire, Vién churc Viét Nam 1a cong doan nganh
trung wong, tap hop can bg, cong chirc, vién chuc, lao dong lam viéc trong cac co
quan ctia Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - xd hoi ¢ trung wong; co quan bd, co
quan ngang bd va cac co quan, don vi ¢ trung wong, cac tong cuc, vién nghién ctu,
noi khong c6 cong doan nganh trung wong.

17.2. Trudong hop trong mdt bd c6 nhiu céng doan nganh trung wong, cong
doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan, cac cong doan nganh trung wong, cong
doan tong cong ty dugc chit dong t6 chire thuc hién quyén han, nhiém vy, nhu sau:

a. Tham muu cho Ban Chép ha‘u}h, boan Chu tich Téng Lién doan vé hoat
dong cia cong doan nganh, cong doan tong cong ty.

b. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 30
Diéu I¢ Cong doan Viét Nam.

c. Tham gia va phdi hop véi cac lién doan lao dong tinh, thanh phd truc
thudc trung wong trong viéc xay dung quy ché vé mbi quan hé phdi hop chi dao
cong doan nganh dia phuong hoat dong theo nganh, nghé (néu cd) va mdi quan hé
phéi hop chi dao cong doan co s¢ thudc cong doan nganh trung wong, cong doan
téng cong ty trong viéc thuc hién nhi¢m vu chinh tri, van hoa, xa hoi & dia phuong.

d. Viéc phdi hop hoat dong giira cac cong doan nganh trung wong, cong
doan tong cong ty trong cung mot b do cong doan nganh dung t€n bo chu tri cac
hoat dong phdi hop. Noi dung, chuong trinh phéi hop phai duoc cac cong doan
nganh trung vong, cong doan tong cong ty trong cung mot bo xdy dung quy ché,
nhung khoéng trai quy dinh cua Piéu 1é va cac quy dinh, hudng dan ciia Poan Chu
tich Tong Lién doan.

18. Céng tac nir cong va ban nir cong cong doan theo Piéu 34, Piéu 35
Piéu 1& Cong doan Viét Nam

18.1. PBoan Chu tich Téng Lién doan, ban thuong vu lién doan lao dong
tinh, thanh phd, cong doan nganh trung uong, cong doan tong cong ty truc thudc
Téng Lién doan t6 chirc bd may va phan cong can bd chuyén trach tham muru, gitp
viéc vé cong tac nit cong theo thim quyén quy dinh.

18.2. COng doan cip trén truc tiép co so; cong doan cap co sO ¢o tu 10
doan vién nit tr¢ Ién dugce thanh lp ban nit cong quan chiung dé tham muu, giip
viée vé cong tac nir cong theo nhiém ky cua ban chap hanh cong doan cung cap.
Ban chéip hanh cong doan cung cap co trach nhi¢gm thanh lgp ban ni cong
qudn chiing chdm nhit sau 3 thang ké tir khi cé quyét dinh cong nhdn ban chip
héanh ciia cdp cé thdm quyén .

a. SQ lugng thanh vién ban ntr cong quﬁl} ching do ban chap hanh cong
doan cung cap quyét dinh tir ba nguoi tro 1€n va téi da khong vuot qua hai phan ba
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(2/3) sb luong uy vién ban chip hanh cong doan ciung cip (trir trudng hop ban
chap hanh c6 ba nguoi).

b. Co céu ban nir cong quan chung gém mot s6 doan vién nir 14 ty vién ban
chap hanh va khong 13 uy vién ban chap hanh. So thanh vién ban nir cong quan
chung 13 Gy vién ban chip hanh cong doan cung cip khong vuot qua 1/3 tdng sb
thanh vién ban nir cong quan ching.

Ban Nit cong quan ching gém c6 01 trudng ban, 01 hodc 02 pho truong ban
va cac thanh vién. Truong ban nit cong la nit Gy vién ban chap hanh. Truong hop
ban chap hanh khong c6 nit thi chi dinh mot doan vién nir ngoai ban chap hanh lam
treong ban va phan cong mot Gy vién ban chp hanh phu trach cong tac nit cong.

18.3. Péi véi cong doan cdp co sd ¢d dudi 10 doan vién nit thi chi dinh mot
Uiy vién ban chap hanh hoic cir mot doan vién nit phu trach cong tac tham muu to
churc cac hoat dong nit cong.

18.4. Ban nir cOng quan ching khong du diéu kién ton tai va hoat - dong thi ban
chp hanh cong doan cung cap xem xét quyet dinh giai thé. Khi ban chap hanh cong
doan cung cap két thiic nhiém ky hodc chim dit hoat dong theo quyét dinh cua cong
doan cap trén; thi ban nir cong quan chiing dwong nhién cham dut nhiém vu.

18.5. Nhiém vu, quyén han ciia ban nir cong quan chiing

a. Tham muu gilp ban chap hanh cong doan cung cap xdy dung chuong
trinh, ndi dung, kinh phi t6 chirc cac hoat dong trién khai cong tac nit cong trong
nhiém ky va hang nim nham cham lo, bio vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang
cho doan vién nit, lao dong ntr.

b. Nam bat tam tu, nguyén vong cua nir doan vién, nguoi lao dong va phan
anh, dé xuat, kién nghi véi ban chip hanh cong doan cing cp; Tham gia xiy dung,
thanh tra, klem tra, giam sat thuc hién ché d9, chinh sach lao dong nit, tham gia giai
quyét cac van dé lién quan dén quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctia nit doan
Vién, nguoi lao dong.

c. Phat hién, bdi dudng doan vién nit vu ti dé gi6i thiéu cho ban chdp hanh
cong doan trong qua trinh tham gia cong tac quy hoach, dao tao va xem xét gidi
thiéu bd nhiém vao chtrc danh lanh dao cac cép. DPai di¢én cho nir doan vién, nguoi
lao dong tham gia céc t6 chirc hop phap co lién quan dén lao dong nit, tré em, dan
s6, gia dinh, binh dang gidi va vi sy phat trién cta phu nit.

d. Tuyén truyén, gido duc nir doan vién, ngudi lao dong vé duong 16i, chu
treong, nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phap lut ciia Nha nude ndi chung, hoat
dong nir cong va nhimg ndi dung cé lién quan dén lao dong nit noéi riéng. T6 chirc
cac phong trao thi dua trong doan vién nir, lao dong nir. Van dong doan vién nii,
lao dong nir tham gia cac hoat dong xa hdi va cac phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong.
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19. Tai chinh, tai sin cong doan theo Piéu 36, Picu 37 Piéu 1& Cong
doan Viét Nam

Poan Chu tich Téng Lién doan c6 hudng dan, quy dinh riéng vé dong doan
phi cua doan vién; hoat dong thu, phan cap thu, phan phéi ngudn thu, st dung,
quan 1y tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, xdy dung co ban cta céng doan.

20. Cong tac kiém tra, giam sat theo Di¢u 38 Piéu I1¢ Cong doan Viét Nam

20.1. C(A)ng? doan cac cép ¢4 nhiém vu kiém tra, giam sat & cap minh, cap
dudi va chiu sy kiém tra, gidm sat cua cong doan cap trén.

20.2. Ban chip hanh cong doan cac cap quyét dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra, giam sat cia cap minh va chi dao cong doan cap dudi xay dung
chuong trinh ké hoach cong tac kiém tra, giam sat toan khoa, hang nam, 6 thang vé
viéc chdp hanh Piéu 18 Cong doan, thuc hién nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét,
chuong trinh cua ban chap hanh cong doan cung cap va cong doan cAp trén; giam
sat, kiém tra tai chinh, tai san cong doan cung cap va cap duoi; xu ly va tham muu
xu ly ky luat; giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo; bdi dudng va
huéng dan nghiép vu d6i ngii can bo 1am nhiém vu kiém tra.

20.3. Ban chép hanh céng doan cac cap chiu trach nhiém trudc cong doan cap
trén vé cong tac kiém tra, giam sat cong doan cting cap va cap dudi; thuc hién nhiém vu
bao cao cong tac kiém tra, giam sat trude dai hoi, hoi nghi cong doan ciing cap.

20.4. Ban thuong vy cong doan cac cap (noi ¢6 ban thuong vu) chiu trach
nhiém trude ban chap hanh vé t6 chic, huéng dan, kiém tra, giam sat, don dbc viéc
thue hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, gidm sat.

21. Uy ban kiém tra cong doan theo Piéu 39 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam
~ 21.1. Cong doan co s& ¢6 tir 30 doan vién trd 1én duge bau ty ban kiém tra
dé giap viéc cho ban chap hanh vé cong tac ki€m tra, giam sat.
, 21.2. S6 luong Uy vién Uy ban kiém tra do ban chap hanh cong doan cing
cap quyét dinh theo quy dinh sau:
a. Uy ban kiém tra cong doan co so khong qua 07 uy vién (cong doan co sO
thanh vién, cong doan by phan khong cé uy ban kiém tra).
b. Uy ban kiém tra cong doan cip trén tryc tiép co s khong qua 09 oy vién.
c. Uy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh
trung vong va tuong duong khong qua 11 uy vién.
d. SO luwong uy vién Uy ban Kiém tra va s6 luong phod Chu nhiém Uy ban
Kiém tra Tong Lién doan do Ban Chap hanh Tong Lién doan quyét dinh. Chi tich

Téng Lién doan ky ban hanh quyet dinh cong nhan uy vién Uy ban Kiém tra va cac
chtc danh ctia Uy ban Kiém tra Tong Lién doan.

21.3. Nguyén tic, diéu kién nguoi lam cong tac kiém tra cong doan

a. Chu nhiém uy ban kiém tra lién doan tinh, thanh phd, cong doan nganh
trung wong va tuwong duong phai la can bo cong doan chuyén trach.

b. Cong doan cap trén truc ti€p co s& cod tir ba can bd cong doan chuyén
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trach tro 1én thi co cdu can bo cong doan chuyén trach 1am chu nhiém hodc phod
chu nhiém hodc uy vién uy ban kiém tra.

c. Khong co cdu nguoi 1a chu tai khoan, dugc Gy quyén chi tai khoan, ké
toan trudng, truong, pho ban tai chinh cua cong doan cung cap tham gia iy ban
kiém tra cong doan.

21.4. Trinh tw, thii tuc bau phé chii nhiém iy ban kiém tra

a. Pho chu nhiém uy ban kiém tra cong doan (néu co) bau trong sd ty vién
uy ban kiém tra cong doan.

b. Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir khi két thuc hoi nghi 1an thir nhat
ctua ban chap hanh, chi nhiém ty ban kiém tra phai tri€u tap hdi nghi 1an thir nhat
cua uy ban kiém tra dé bau pho chu nhiém uy ban ki€ém tra theo s6 lugng, co cau
pho chu nhiém da dugce ban chap hanh cung cap thong qua.

c. Truong hop bau bo sung pho chu nhiém uy ban kiém tra vuot qua sb
lugng da duoc ban chap hanh cung cap thong qua, phai duoc sy dong ¥ bang van
ban cua cong doan cap trén tryuc tiép.

21.5. Cac cap cong doan trude khi diéu dong chii nhiém, phé cht nhiém uy
ban kiém tra 1a can b cong doan chuyén trach lam cong tac khac phai bao cao va
duoc sy dong ¥ ctia cong doan cap trén truc tiép.

21.6. Trinh ty, thii tuc cho théi ity vién iy ban kiém tra, bau bo sung iy vién
ity ban kiém tra

a. Uy vién Uy ban kiém tra 14 can bo chuyén trach khi chuyén cong tac khac
thi dwong nhién théi 1a ty vién ty ban kiém tra cong doan. Uy vién iy ban kiém
tra khong 14 can bo cong doan chuyén trach khi chuyén cong tac khac khong thudc
co cu di dugc cong doan cip trén phé duyét thi ban chap hanh cong doan cing
cap xem xét cho thoi hodc khong cho théi uy vién ty ban kiém tra va phai bao cio
xin ¥ kién cong doan cép trén truc tiép.

b. Khi khuyét chu nhiém, phé chi nhi¢m, uy vién uy ban kiém tra thi uy
ban kiém tra bao cédo ban chap hanh cung cap trinh xin y kién cong doan cép trén
dé thuc hién quy trinh théi iy ban kiém tra va bau bd sung uy ban kiém tra theo
quy dinh. Truong hop dac biét, cong doan cap trén dugc chi dinh b6 sung iy vién
Uiy ban kiém tra hozc cac chitc danh iy ban kiém tra cong doan cap dudi, trong cac
trudong hop sau:

- Chi dinh can bo cong doan chuyén trach 1am iy vién Uy ban kiém tra.

- Chi dinh can bg cong doan chuyén trach dang gitr chirc danh hudng phu cap
tuong duong pho chii nhi¢m 1ty ban kiém tra tr¢ 1én lam ph6 chi nhiém Gy ban kiém tra.

- Chi dinh can bo cong doan chuyén trach dang gitr chirc danh huong phu cap
twong duong chi nhi¢m ty ban kiém tra trd 1én 1am chi nhiém uy ban kiém tra.

Viéc chi dinh bd sung uy vién uy ban kiém tra hodc cac chic danh oy ban
kiém tra cong doan phai dugc ban thuong vu cong doan cung cap bdo cdo xin y
kién cong doan cap trén va thuc hién quy trinh gidi thiéu nhan su theo quy dinh.
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c. Trudong hop can bau bo sung ty ban kiém tra vuot qua sd luong da duoc
cong doan cap trén phé duyét, phai duoc sy dong y bang van ban cua cong doan
cap trén tryc tiép.

22. Nhiém vu ciia uy ban kiém tra céng doan cac cip theo Diéu 40 Piéu
1¢ Cong doan Viét Nam

22.1. Binh ky 6 thang va cubi nam, ty ban kiém tra céng doan cac cap hop
thong qua du thao bao cao, chuong trinh cong tac kiém tra, giam sat. Sau d6 hoan
chinh trinh ban chip hanh céng doan cing cép.

o222 Uy ban kiém tra cong doan cic cap lam viéc theo quy ché do ban
chap hanh cung cap ban hanh va quy dinh ctia Boan Chu tich Tong Lién doan.
22.3. Déi v6i cong doan co so, nghiép doan co s¢ co dudi 30 doan vién, ngudi
duoc ban chap hanh phan cong 1am cong téc kiém tra, gidm sat ¢6 nhiém vy sau:

a. Tlep nhan don, thu khiéu nai, to cdo va nghién ciru, dé xuét v6i ban chép
hanh, ban thuong vu cong doan co so, nghiép doan co sé giai quyét theo quy dinh
ctia phéap lut va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b. Phét hién, tham muu, dé xuat véi ban chap hanh, ban thudng vu cong
doan co s0, nghiép doan co s¢ thuc hién kiém tra, giam sat khi co dau hiéu vi
pham Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam, cong tac quan 1y tai chinh, tai san cong doan.

23. Quyén ciia uy ban kiém tra cong doan cac cap theo Picu 41 Piéu 1¢
Cong doan Viét Nam

23.1. Uy ban kiém tra duoc chu dong thuc hién quyén kiém tra, gidm sat
cong doan cung cip va cong doan cép dudi theo quy dinh tai biéu 31 Diéu 18 va
quy ché, chuong trinh cong tac klem tra do ban chap hanh coéng doan cing cap
thong qua; kiém tra, giam sat dot xuat khi can bo, doan vién cong doan vi pham
hodc ¢4 dau hiéu vi pham theo quy dinh.

23.2. Uy ban kiém tra Tong Lién doan va uy ban kiém tra lién doan lao
dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung uong duoc su dung con dau riéng d6i
v6i cac vin ban, bao cao Ban chap hanh, Poan Chu tich Tong Lién doan (d6i véi
Uy ban Kiém tra Téng Lién doan); ban chap hanh, ban  thuong vu cong doan cung
cap; huéng dan, chi dao iy ban kiém tra cong doan cap dudi; tra 101 y kién hodc
don, thu khiéu nai, to cdo thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh.

23.3. Con dau va gidy to lién quan dén con dau Uy ban kiém tra cong doan
do co quan cong doan cung cap quan 1y, viéc st dung con dau ty ban kiém tra
cong doan theo quy dinh cia Tong Lién doan.

24. Khen thuéng ciia cong doan theo Piéu 42 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam

24.1. T6 chire cong doan cac cip, can bd, doan vién cong doan co thanh
tich va nhitng nguoi khong phai la doan vién cong doan cé nhi€u cong hién cho to
chitc Cong doan Viét Nam, dugc xem xét, k}}en thudéng, taing Ky niém chuong
Cong doan, theo quy dinh ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

24.2. Viéc dé nghi khen thu:émg cua cac cép cong doan thuc hién theo Lu~élt
Thi dua khen thudng, quy dinh vé thi dua, khen thudng va cac van ban hudéng dan
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ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

25. Ky luit ciia cong doan theo Piéu 43 Piéu 18 Cong doan Viét Nam

25.1. Ky lué‘g mét td chirc cong doan va can bd, doan Vie::n cong doan phai
duoc xem x¢ét tap thé, dan chu, cong khai va theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

©25.2. Can b cong doan cap nao khi vi pham, do cong doan cip dé xét, dé
nghi cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.

25.3. Can bo, doan vién bj céng doan cip trén xir Iy ky luat, dwong nhién
dugc thi hanh ¢ noi can by, doan vién dang sinh hoat cong doan ma khong phai
xem x¢ét, xu Iy ky luat & cap dudi.

25.4. To chirc, can bo, doan vién cong doan phai chip hanh nghiém quyet
dinh ky luat. Néu khong dong y thi c6 quyén khiéu nai, nhung khi chua duoc to
chtic cong doan c6 thim quyén giai quyét van phai chap hanh nghiém quyét dinh
ky luat da cong bd.

25.5. Sau mot nam ké tur khi c6 quyét dinh ky luat, néu doan vién hodc cén
bd cong doan bi ky luat co tién b, khong tai pham thi quyét dinh ky luat duong
nhién cham dut hiéu luc.

42



Du thdo 1. Xin v kién ngay 23 thing 4 nim 2024

26. Mt s6 mﬁu, biéu lién quan
1. Miu so yéu Iy lich nhin su ban chip hanh, ban thuong vu, uy ban

kiém tra, cic chirc danh trong ban chap hanh, uy ban kiém tra va dai biéu
du dai hoi cong doan cap trén:

o Mau 56 01

Anh SO YEU LY LICH

(3X4)
-Hovatén (chitrinhoa):.................oooiiiinnl. ; gi61 tinh (nam, niY)..........
- Ngay thang ndm sinh:..................oooine L. ;dantoc.. ..o,
S QUE QUAN . .o e
= NOT O hIEN NAY . .o
-DPiénthoat:.............ooooiiiil. CEmMaile. oo
- Thanh phan gia dinh xudt thAn:.................oiiiiiiiii el
- Trinh d6 gi40 duc Pho thONE: . ... . oeeee et
- Trinh d6 chuyén mon, k¥ thuat, nghi€p vu:..........oooiiiiiii
- Trinh d0 1y Tuan chinh tri (U CO):ue ivenee e,
- Ngay, thang, nam tham gia Cong doan Viét Nam: ................cooviiiiiinnnn..
- Ngay, thang, ndm vao lam vi¢c tai co quan, don vi, doanh nghiép hién nay: ..........
- Ngay, thang, nim vao Pang CSVN (néu cd):............ ngay chinh thuc: ........

TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

- Khen thudng:. .. ..o
- K AL L

XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC
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2. Miu danh sich trich ngang nhan sy ban chap hanh, ban thwong
vu, uy ban kiém tra, cac chirc danh trong ban chap hanh, uy ban kiém tra va
dai biéu du dai hi cong doan cap trén:

Mau 56 02
DANH S’ACH‘TRICH N (}ANG L\( LICH
BAN CHAP HANH, ... CONG DOAN ........
Nam sinh Trinh d6 Thég_?ia
i Chirc vu, don Dan N Pang
TT Ho vaten vi cong tac toc Que quan vién?
’ N Nii ) Hoc | Chuyén |Chinh|Ngoai| Lan TAi o
am v vén mén trj ngit | dau areu
1) ) @) @ | ®G) | 6 (7 @® | O | 10 |@11)|@12)|@13) | (14
TM. BAN CHAP HANH

(HOAC BAN THUONG VU)
Ky tén, dong dau

3. Mau phieu bau cir

Mau s6 3a- Dimg dé bau cir ¢6 56 dir
DAI HQI CONG POAN ...
LANTHU ..., NHIEM KY ..
(Ddu ciia BCH céng dodn)
PHIEU BAU CU
......... , KHOA...., NHIEM KY ..........
TT HOQ VA TEN
1
2

2 Néu la dang vién thi ghi nim két nap

44



Du thdo 1. Xin v kién ngay 23 thing 4 nim 2024

Mau 56 3b- Dimg dé bau cir ¢6 56 du

PAI HQI THANH LAP CONG POAN

(chit ky cua truong ban van dong)

PHIEU BAU CU
TT HO VA TEN
1
2
Mau 56 3¢- Dimg dé bau cir khdng c6 s6 du
DAI HQI CONG POAN ...
LAN THU ......... NHIEM KY ...
(Dau cua BCH cong doan)
PHIEU BAU CU
TT HO VA TEN DOYNG KHONG PONG Y
1
2
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Mau 56 3d- Dimg dé bau cir c6 56 dir

HOI NGHI LAN THU' ...
BCH CONG DOAN....
(Dau cua BCH cong doan)
PHIEU BAU CU
......... , KHOA...., NHIEM KY ..........
TT HQ VA TEN
1
2
Mau 56 3d- Ding d@é bau cir khong c6 s6 dur
HOINGHI LAN THU ..
BCH CONG DOAN ..
(Dau cua BCH cong doan)
PHIEU BAU CU
TT HQ VA TEN DOYNG KHONG PONG Y
1
2
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4. Mau bién ban kiém phiéu
Miu 4a: Bién ban kiém phiéu bau ctr ban chap hanh hoic dai biéu du dai
hoi cong doan cap trén tai dai hoi cong doan®

PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA...NHIEM KY... Péc 1dp - Tw do - Hanh phic
(Ddu cua BCH cong doan)
‘ BIEN BAN KIEM PHIEU
Baucw ...........oooii
Ching t6i dugc Dai hi........ lan th......, nhiém ky..., bau vao Ban kiém phiéu d¢ to
ChUIC DAL CUT ..o e, gom:
-Pongchi ...... Truong banva ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phd bién thé thirc bau cir & dai biéu thuc hién quyén bau cir theo dung
nguyén tac va quy dinh cua Dicu I¢. Sau khi kiém phi€u, Ban kiém phiéu nhat tri 1ap bién ban nhu sau:

- Tong sb dai biéu chinh thic duoc triéu tap du Dai hoi ............. dai biéu;

- Tong s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat duy Pai hdi .............o.co..... dai biéu;

- Téng s6 dai biéu chinh thtrc tham gia bo phiéu ...................... dai biéu;

- Pai hoi da quyét dinh s6 luong ............oooveiiieiinn . la...... dong chi;

- Pai hoi da nhat tri danh sach bau ctr g@)m .......... d@)ng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

-UNGCW oo dong chi;

-Pect ddng chi;

- Tong s6 phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;

- Tong sb phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phicu;

- SO phiéuhop 18 ..o phiéu;

- S6 phiéu khong hop 18 .......ocooeeiiiiii phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh séch kém theo);

- Can cr quy dinh cua Diéu 1& Cong doan Viét Nam, danh sach trang ctr .................. co

s6 phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).
- Ban kiém phiéu xin tran trong bao cdo Poan Chi tich va toan thé dai biéu dy Pai hoi.

Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Pai hoi.

TRUONG BAN

3 Van dung dé 1ap bién ban bau cir tai hoi nghi cong doan.
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Mau so6 4b: Bién ban kiém phi€u bau cur chirc danh chu tich tai dai hoi cong doan
cap co so*

PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...KHOA...NHIEM KY... Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
(Dau cua BCH cong doan)
‘ BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chirc danh Chi tich Cong doan....... khod ..., nhiém ky....
Chung t61 dugc Pai hdi Cong doan co so ........ lan tht...... , nhiém ky..., bau vao Ban
kiém phiéu dé t6 chic bau ctr chirc danh Chu tich cong doan ............................ gom:
-Pongchi ...... Truong ban ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da pho bién thé thic bau ctr dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tac va quy dinh cua Diéu I¢. Sau khi kiém phi€u, Ban kiém phi€u nhat tri 1ap bién ban nhu
Sau.

- Tong sb dai biéu chinh thic duoc triéu tap du Dai hoi ............. dai biéu;
- Tong s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat dy Pai hoi ...........oooeeeen... dai biéu;
- Tong s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ...................... dai biéu;

- Pai hoi da nhét tri danh sach bau ctr gé)m .......... d@)ng chi (danh sach kém theo);

Trong do:

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

- SO phiéuhop 18 ..o phiéu;

- S6 phiéu khong hop 18 ........oooeeiiiiii phiéu;

- Két qua kiém phiéu bau clr nhur SAU: .......ooovv it e

- Can ctr quy dinh cta Piéu 1& Cong doan Viét Nam, dong chi .......... da trang cu chu tich
............ ,nhiémky ...........

- Ban kiém phiéu xin tran trong b4o c40 Poan Chii tich va toan thé dai biéu du Dai hoi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Dai hoi.

TRUONG BAN

4Van dung dé 1ap bién ban bau ctr chu tich tai hoi nghi cong doan co sé
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MAu s6 4¢: Bién ban kiém phiéu bau cir ban thudng vu, pho chi tich, Gy ban
kiém tra, tai hoi nghi ban chap hanh céng doan®

HOQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....KHOA..., NHIEM KY ... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
(Dau cua BCH cong doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bauch............ooooeiiiiiinn khod ..., nhiém Kky........
~ Chung t61 dugc Hoi nghi lan thi...... ban chdp hanh ............ bau vao Ban kiém phiéu dé
tochircbauclr ..o, khoa ...... ,nhiém ky...... , gom:
-Pongchi ...... Truong banva............ uy vién (c6 danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu dd phd bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau ctr theo dung
nguyén tac va quy dinh cua Dicu 1¢. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phicu nhat tri 1ap bién ban nhu
Sau.

- Téng s6 dai biéu chinh thtrc dugc triéu tap du hoi nghi ............. dai biéu;

- Tong s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat du hdinghi ............c.o. dai biéu;

- Téng s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ........................ dai biéu;

- Hoi nghi da quyét dinh sd luong ...............ccooeeeeeei. oo, la...... dong chi;

- Hoi nghi da nhét tri danh sach bau ctr gom .......... ddng chi (danh sach kém theo);

Trong do:

- SO phiéuhop 18 ..o phiéu;
- SO phiéu khong hop 18 ..o phiéu;
- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau ctr nhu sau: (danh sach kém theo);

- Cin ct quy dinh cua Diéu 1&¢ Coéng doan Viét Nam, danh sich trang cur
........................... ¢0 s0 phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).
- Ban kiém phiéu xin tran trong b4o c4o Poan Chu tich va toan thé dai biéu dy Hoi nghi.
Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Poan Chi tich dé luu hd so Hoi nghi.

Lamtai......... héi...... gio........ ngay ....thang....nam......

TRUONG BAN

5 Véan dung dé 1ap bién ban bau cir ph6 chi nhiém UBKT cong doan
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Mau s6 4d: Bién ban kiém phiéu bau ctt chirc danh chu tich tai hoi nghi ban chép
hanh cong doan®
HOQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

....KHOA..., NHIEM KY... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
(Dau cua BCH cong doan)

‘ BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chirc danh Chii tich...... khod ..., nhiém ky....

~ Chung to1 duoc Hoi nghi lan tha...... ban chdp hanh ........... bau vao Ban kiém phi‘éu dé
t0 chirc bau cur chirc danh chutich ... khoa ...... ,nhiém ky...... , gom:
-Pongchi ...... Truéngbanva ............ uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da pho bién thé thic bau ctr dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tac va quy dinh cua Dicu 1¢. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phicu nhat tri 1ap bién ban nhu
Sau:

- Téng s6 dai biéu chinh thtrc dugc triéu tap du hoi nghi ............. dai biéu;

- Tong s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat du hdinghi ............c.o. dai biéu;

- Téng s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ........................ dai biéu;

- Hoi nghi da nhét tri danh sach bau cir gom .......... dong chi (danh sach kém theo);

Trong do:

-UNGCW oo dong chi;

-Pect . ddng chi;

- Tong s phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu thu vé ........... phiéu;

-S6phibuhop 18 ..ooovneiiiiii e phiéu;

- S6 phiéu khong hop 18 .........oooooeiiiiinnn. phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau ctr nhw sau: ......................................

- Cin ctr quy dinh cua Piéu 1& Cong doan Viét Nam, dong chi ............cccoeevveeenn... da
tring cur chui tich ................. ,nhiemky ...........

- Ban kiém phiéu xin tran trong béo cao Poan Chu tich va toan thé dai biéu dy hoi nghi.

Bién ban nay 1ap thanh 03 béan, giri Poan Chu tich dé lvu hd so Hoi nghi.

TRUONG BAN

6 Van dung dé 1ap bién ban bau ctr chirc danh chii nhiém ty ban kiém tra cong doan
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MAu s6 4d: Bién ban kiém phiéu bau ctr ban chip hanh tai dai hoi thanh 1ap cong
doan cap co sé:

DPAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
‘ BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Ban Chap hanh cong doan...................
Qhﬁng to1 duo’c’ Dai hoéi thanh 14p cong do\ém PRI , bau vao Ban kiém phiéu to
chic bau cir Ban Chap hanh cong doan........ gom: Pong chi .......... Trudng ban va ...... uy

vién (danh sach kem theo).

Ban kiém phiéu da pho bién thé thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén bau cir theo dung
nguyén tdc va quy dinh ciua Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phicu, Ban kiém phiéu
nhat tri 18p bién ban nhu sau:

- Tong s lao dong c6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam: ........ ngudi;

- Tong s lao dong di 1a doan vién Cong doan Viét Nam: .............. nguoi;

- Tong s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat dy Pai hoi ...........ooooeeen... dai biéu;

- Tong s dai biéu chinh thirc tham gia bo phidu ........................ dai biéu;

- Pai hoi da quyét dinh s6 luong ban chdp hanh .................... .... la...... dong chi;
- Pai hoi dd nhét tri danh sach bau cir gdm .......... ddng chi (danh sach kém theo);

Trong do:

-SOPhiGuhop 18 ..ooovveeeiie phiéu;
- S6 phiéu khong hop 18 .......ooooeeiiiii phiéu;
- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh séch kém theo);

- Can clr quy dinh cua Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, danh sach triing cur ban chap hanh
congdoan ...l c6 sO phi€u tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém
theo).

- Ban kiém phiéu xac dinh két qua Pai hoi (d bau dii hodc chua bau du ..... theo s6 lwong
Pai hoi da quyét dinh), xin tran trong bao cao Poan Chu tich va toan thé dai bi€u du Dai hoi.

Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Pai hoi.

TRUONG BAN VAN PONG  POAN CHU TICH PAI HQI TRUONG BAN KIEM PHIEU
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MAu s6 4e: Bién ban kiém phiéu bau ctr chu tich tai dai hoi thanh 1ap cong doan co s&

DPAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............ Poc 1dp - Tw do - Hanh phic
‘ BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Chu tich cong doan ...................
o Chung tf)i duoc Pai hoi thanh 1ap cong doan co SO PRI , bau vao Ban kiém phiéu
dé t0 chirc bau cu chu tich cong doan ........ gom: Pong chi ................. Truong ban va

...... uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da pho bién thé thirc bau cir dé dai biéu thyc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tac va quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong doan Vi¢t Nam. Sau khi kiém phicu, Ban kiém phiéu
nhat tri 1ap bi€n ban nhu sau:

- Tong s6 lao dong c6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam: ........ nguoi;

- Tong sb lao dong da 1a doan vién Cong doan Viét Nam: .............. nguoi;

- Tong sb dai biéu chinh thirc c6 mat du Pai hoi ...................... dai biéu;

- Tong s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ........................ dai biéu;

- Pai hoi da nhat tri danh sach bau ctr g@)m .......... d@)ng chi (danh sach kém theo);

Trong do:

- SO phiéuhop 18 ..o phiéu;
- S6 phiéu khong hop 18 ........c.coeeiiiiii, phiéu;
- Két qua kiém phiu bau clr nhu SAU: ......oouiiii e ;

- Can cr quy dinh cua Diéu 16 Cong doan Viét Nam, dong chi .......... da trung ctr chu tich
cong doan co so tai Pai hoi thanh [ap congdoan ..........................

Bién ban nay 1ap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Pai hoi.

Lam tai ......... hoi...... gio........ ngay ....thang....nam......

TRUONG BAN VAN DPONG  POAN CHU TICH PAI HOI TRUONG BAN KIEM PHIEU
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5. Miu don xin gia nhip Cong doan Viét Nam
M3u s6 5a: Pon danh cho ca nhan

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri: Ban Van dong thanh 1ap CDCS.................................
(hodic giri Cong doan cdp trén... .. ... )

TN tO1 1A o ;Nam/nilr ...,
= SINNNQAY: oo ; Dan toc: .vvveeeeeenee.
S QUE QUAN: . .ot e e
= NOT G hIEN NAY .t e e e e e
- S6 dién tho@iz......oveveeeeeeeeeeeeerian, Email @,
- Noi 1am VIEC hi€n NAY: ....oooiiiiiiicieeeeeee e
- Vitri cOng vi€e dang [am: ........ooooviiiiiiiiiieeeeeee e e e

Sau khi tim hiéu Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, toi tan thanh va ty nguyén

lam don xin gia nhap to chitc Cong doan Viét Nam.

Khi la doan vién cua Cong doan Viét Nam, t61 xin hira: Thuc hién tot nhiém

vu, quyén han cta doan vién; chip hanh nghiém chinh theo su phén cong cua t6
chtre, cac quy dinh cua Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam, thuc hién tt cac chu truong,
nghi quyét cta to chirc cong doan va dong doan phi day du.

., ngay ..... thang ... nam ......
Ngwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)
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MAu sé 5b: Don danh cho tap thé ngudi lao dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri: Ban Vin dong thanh lap CDCS

(hodic giri Cong doan cdp trén... .. ... )

Chlng t6i gdém.... ngudi lao dong tai ...., sau khi tim hiéu Piéu 1& Céng
doan Vi€t Nam, ching t61 tan thanh va ty nguyén ky don xin gia nhap Cong doan
Viét Nam.

Chiing i xin chip hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, dong doan phi day
du va thyc hién cac chi thi, nghi quyét caa to chirc Cong doan.

Danh sach ngudi lao dong xin gia nhap Cong doan Viét Nam:

Nim sinh Qué quén S6 chimg | So dién
TT| Hovatén minh thu | thoal | o 4s
Nam| Ni hoac thé can
cudc
1
2
3
..... , ngay .....thang ..... nam .....
Nguwoi 1ap danh sach
(hoac truwdng ban van dong) Pai dién m¢t so nhom CNLD

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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6. Miu quyét dinh cong nhan doan vién, cong nhin céng doan cip co sé
Miu s6 6a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan

TEN CP CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CONG POAN CO SO Poc 1ap- Tw do - Hanh phic
S6:  /QP-pe. , ngay ... thang ..... nam ...
QUYET PINH

Ve viéc két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HANH Cf)l\iG })OAN....
(Hoiic BAN THUONG VU CONG POAN .....)

- Can ctr Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

- Can cir Nghi quyét Hoi nghi Ban Chap hanh cong doan ......, hop ngay ..;

- Xét don xin gia nhap Cong doan Viét Nam cua .......... ,
QUYET PINH
Piéu 1. Chuan y két nap doéng chi ....... (hoic ... ddng chi c6 tén trong danh

sach kém theo) vao Cong doan Viét Nam, ké tir ngdy ... thang... nam...

Pieu 2. Poan vién cong doan c6 trach nhiém thyc hién nhiém vy, quyén han

theo quy dinh ctia Piéu 16 Cong doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac don vi, tap thé c6 lién
quan va ca nhan co6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhn: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CD cép trén (dé BC)
- Luu: ...

55



Du thdo 1. Xin v kién ngay 23 thing 4 nim 2024

Mau so 6b: Quy¢t dinh cong nhan doan vién cong doan

TEN CP TINH (NGANH TW) CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TEN CP CAP QUYET PINH Poc 1ap- Tu do - Hanh phuc
Sé:  /QP-... , ngay ... thang ..... nam ...
QUYET PINH

Ve viéc cong nhan doan vién cong doan

BAN THUONG VU .....

- Can cu DPiéu 18 Cong doan Viét Nam;
- Can ci To trinh kém theo hd so Pai hoi thanh 1ap cong doan co sé ngay
...... /thang......./nam ........ cua tap thé nguoi lao dong dang lam vig¢c tai

- Sau khi tham dinh don xin gia nhap Cong doan Viét Nam cia ngudi lao
dong va két qua Pai hoi thanh 1ap Cong doan co s ....... ,

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhén ..... §I6ng chi ¢6 ten trong danh sach kém theo Quyét dinh
nay la doan vién cong doan ké tir ngay (ngay tuyén bo thanh ldp tai Pai hoi thanh
lap CDCS).

Piéu 2. Poan vién cong doan c6 trach nhiém thyc hi¢n nhiém vy, quyén han
theo quy dinh ctia Dicu 1€ Cong doan Viét Nam.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac don vi, tip thé ¢ lién
quan va ca nhan co6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN QHAP HANH
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CD cép trén (dé BC)
- Luu: ...

56



Du thdo 1. Xin v kién ngay 23 thing 4 nim 2024

7. quyét dinh cong nhan cong doan co s&, ban chip hanh céng doan co sé

Mau s0 7a: Quy¢t dinh cong nhan cong doan co s&

TEN CP CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CD CAP QUYET DINH Doc 1ap- Tw do - Hanh phuc
S6:  /QP-e. , ngay ... thang ..... nam ...
QUYET PINH

Ve viéc cong nhan cong doan co sé&
(tén to churc cong doan dwoc cong nhan)

BAN THUONG VU .....

- Can ct Diéu 1é Cong doan Viét Nam,;
- Can ci To trinh kém theo hd so Pai hoi thanh 13p cong doan co so ngiy
...... /thang......./nam ........ cua tap thé nguoi lao dong dang lam vig¢c tai

- Sau khi thim dinh qua trinh van dong thanh lap cong doan co sé va két qua

Dai hoi thanh 1ap Cong doan co SO ...oovvvvveeeiiieeeieeeeeee e ,
QUYET PINH
Piéu 1. Cong nhan CONg A0AN CO SO w..vrvervveereerereeeeeenn. dugc thanh lap tu

NQAY ..... (ngay tuyén bé thanh lap tai Pai héi thanh lgp CPCS).

Piéu 2. Cong doan co so....... truc thudc .... (tén céng dodn cdp trén triec tiép
quan 1y); c6 tu cach phap nhan, duoc str dung con dau riéng, dugc mé tai khoan tai
ngan hang, kho bac nha nudc; thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh cia
phap luat, Piéu 1& Cong doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Cong doan co so ............
va cac ca nhan, to6 chuc c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; CHU TICH

- CD cap trén (dé BC) (ky tén, dong dau)
- Co quan quan ly LD DP;

- Co quan Cong an DP;

- Nguoi SDLD (dé biét);

- Luu: ......
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TEN CP CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CP CAP QUYET DPINH Poc 1ap- Tw do - Hanh phic
Sé: nQp-..... L , ngay ... thang ..... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc cong nhan ban chap hanh cong doan co sé
(tén to churc cong doan duwoc cong nhdn)

BAN THUONG VU ..uercrencrenesesesesessesenne. . :
- Can clr Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

- Can cr TO trinh kém theo hd so Dai hoi thanh 1ap cong doan co so ngiy
...... /théng....../ndm ........ cua tap thé nguoi lao dong dang Ilam viéc tai

- Sau khi thAm dinh qué trinh van dong thanh lap cong doan co so va két qua Dai

hoi thanh 18p COong d0an CO SO ...eevvvveiieeeiieieeeeee e, ,
‘ ~ QUYET PINH ‘

biéu 1. Cong nhan ban chap hanh cong ‘doe‘m co §()’ duoc bau tai PBai hoi nghi thanh
1ap Cong doan co sd.... ngay ....../ ........ I , 20m cac dong chi co tén sau day:
TT Ho va tén Chirc danh chuyén moén, don vi cong taic | Chirc vu cong doan
1 Nguyén Vin A | K§ thut vién phan xuéng X Chu tich

Tran Thi B Nhan vién phong M Uy vién BCH

3

Piéu 2. Ban Chap hanh Céng doan co so............. hoat dong theo quy dinh cua

Diéu 1é ¢6 nhiém trach nhiém phan cong nhiém vy, xay dung ké hoach va trién khai céc
hoat dong cong doan ke tir ngay dugc cong nhén thanh lap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Ban Chap hanh cong doan co

SO eeeeveeenenn va cc ¢4 nhan co tén tai Piéu 1, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
-Nhu diéu 3; CHU TICH
- CP cap trén (dé BC) (ky tén, dong dau)
- Co quan quan ly LD DP;
- Co quan Cong an DP;
- Ngudi SDLD (dé bidt);
-Luu: ...
*kkkk
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