SO GD VA DT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN TRUNG NGAN ~~ Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 30/THPT-NTN An Thi, ngay 15 thang 5 nam 2020

QUYET PINH , -
Ban hanh Quy ché bao quin, lwu giir, sir dung, cap phat bang tot nghiép
trung hoc phé thong cia Truwong THPT Nguyén Trung Ngan.

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN TRUNG NGAN

Can cir Thong i 21/2019/TT-BGD DT ngay 29//11/2019 cua Bé truong
Bg Gido duc & Dao tao Ban hanh quy ché bao qudn bang 16t nghiép TIHCS,
bang 16t nghiép THPT, bang tor nghiép trung cap su pham, bang tot nghiép cao
dang su pham, vén bang gido duc dai hoe va chim g chi gido duc quéc dan;

Can cir Diéu 1¢ truwong trung hoc ban hanh kém theo Thong tw sé 12
/201 1/TT- BGD-DT, ngay 28/3/2011 cuia Bo truong Bo Gido duc - Dao tao;

Can cur vao vi tri viéc lam va nang luc can bo,

Theo dé nghi cua té truong van phong truong THPT Nguyén Trung Ngan.

QUYET DINH

Dicul: Ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché bao quan, luu git, su
dung, cap phat bang tot nghiép trung hoc pho thong cua Truong THPT Nguyén
Trung Ngan

Di¢u2: Quyct dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Moi quy dinh
trude day trai voi Quy ché nay déu duoc bii bo. _ ”

Di¢u3: Ban lanh dao nha truong, céc to truong chuyén mon, t6 truong to
van phong, cdc bo phan, doan thé va ca nhan chiu trach nhié¢m thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nhin:

-Diéu 3( dé thuc hién);

-Cong thong tin dien tir truong;
-LuuVPp.

guyén Diac Thfing



QUY (*lll*

Bao quan, lvu giwr, sir dung, cap phat bang tot nghiép trung hoc ph()

thong ciia Truong THPT Nguyén Trung Ngan

(Ban hanh kém theo OD s6 30 /OD-THPT NTN ngcy 22/5/2020 cua Hiéu

truong truong THPT Ngz//yé}z Trung Ngan).
Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung ,
Quy ché nay quy dinh vé quan ly, bao quan, luu gitr, su dung, cap phat
bang tot nghi¢p THPT cua truong THPT Nguyén Trung Ngan

Cép phat van bang cho tét ca hoc sinh thi do tot nghiép THPT cua truong

THPT Nguyen Trung Ngan.
Dicu 2. Nguyén tic quan ly, cap phat van bang, chirng chi; noi dung
va ng()n ngir ghi trén van bang, chung chi
1. Quy ché quy dinh hudng dan trinh tu, cach thic thue hién thong nhat
viée quan ly van bang, chimg chi tai truong THPT Nguyén Trung Ngan nham
dam bdo cong khai, minh bach trong quan ly cap phét van bang, chung chi.

2. Noi dung chinh ghi trén bang tot nghiép THPT va chimg chi thuc hién
theo quy dinh cua Bo truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh.

3. Ngj(m nglr ghi trén van bang, chung chi la ucngj Viét.

Diéu 3. Bio quan van bang, chirng chi
I.Nha truong co trach nhi¢m bao dam co s¢ vat chat tr ang thlct bi, phong
hong chay no dé bao quan, luu gitr van bang, ching chi va ho so cap phat van
bang, ching chi
Viée quan ly, bao quan, luu gilr phai dam bao chat ché theo quy dinh tai
Diéu 11 ctiia Thong tu sé 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019.

Tai truong THPT Nguyén Trung Ngan viée bao quan, luu gitr van bang
giao cho nhan vién van thu chiu trach nhiém. [.anh dao nha truong phan cong
cu thé ca nhan nguoi quan ly bao quan, luu gitr van bang, chimg chi.

2. Co so vat chat va trang thiét bi dé bao quany luu gitr

a) Khu vue bao quan, luu gitr phdi dam bao trang thiét bi phong chong
chdy no, du dién tich, dap tng vé méi truong va an ninh.

b) Trang thiét bi va phuong tién bao quan, luu gitr gom: ti, gia, ban ghé,
quat thong gio, thude chong am mdce va thude phong chdng céc sinh vat gay hai.

. Kiém tra dinh ky viéc bao quan vén bang, chung chi

d) Dinh ky hang thang, kiém tra vé sinh va an ninh khu vuc béao quan van
bang), ching chi.

b) Dinh ky hang quy kiém tra tinh trang bao quan van bang, chimg chi.

¢) Dinh ky hang quy, hang nam phun thude diét sinh vat gay hai va bao
dudng cdc phuong tién dugc trang bi bao quan van bang, chung chi.

4. Truong hop phoi van bang, chung chi bi mat, ¢4 nhan quan ly van
bang chung chi c6 trach nhiém lap bién ban va thong bao ngay véi co quan



cOng an noj gan nhat, bdo cdo co quan quan ly truc tiép va bao cdo Sg Gido duc
& Dao tao '
5. Thoi han Iy gilr van b

ang, ching chi ch
SO cap phat déi véi n}

ha truong: vinh vién.
Chuong 11 A

CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHi

at bang tt nghiép THPT, chiing chj nguoi hoe
han béng tot nghiép THPT tai So Gigo duc va Pao tao

ua phat cho nguoi hoc va ho

Diéu 4. Cfip ph
I. Nha truong n
Hung Yén

a) Sau khi Lanh dao nha truong cho phép, nhan vién van thu quan ly va
luu giir, cap phat cho nguoi hoc.

b) Hinh thie nhan van béng, ching chi: Hoc sinh khi dén nhan béng TN
THPT mang theo thé cin cuge cong dén cta minh, Truong hop cé nguoi nhan
thay phai ¢4 gidy uy quyén gitta hoc sinh va Nguot nhan thay: c6 chimg thuc
cua co quan cé thim quyén. Lién hé tai Vian phong, nhan vian van thu truong
THPT Nguyén Trung Ngan dé nhan béng 16t nghiép THPT.

2. Nhan vién van thu nha truong truc Liép q
béng, chimg chi, t6 che viée cap phat van béng C
Thong tu s6 21201 YTT-BGDDT ngay 29/1 1
phai duoc ghi chép chinh xac, dam bao quan

Diéu 5. Ché dé b

Nha truong thue |
luong van ban
phong Quan |
hang nam.

uan ly so gbe cap phat van
ho nguoi hoe theo Diéu 19
/2019. S6 goc cap phat van béng
ly chat ché va Juy trtr vinh vién.
40 cd0 vige quan ly vin béng, chirng chi
11¢n bdo cdo sé luong vin béng, chirng cl
g, chiing chi chug phat cho nguoij duoc cong nhan

11 da phat, s
y chat luong - S& Gido duc va Pao tao trude ngay |

tot nghiép vé
5 thang 12

Chuong I1]

M CUA DON VI, CA NHAN LIEN QUAN
a nha truong

TRACH NHIF;

Diéu 6. Trich nhiém cg
Van phong nha truong

Tiép nhan céc thong tin |

lanh dao nha truong ¢

nhiing saj sot (néu co)

vé vin béng, chirng ¢

I€n quan vé van béng, ching chi: bao cao vOi

¢ lam van ban trinh S0 GD&DT Hung Yean gé chinh stra

; ¢hiu trach nhiém chinh trong viée thyc hién cac bao cio

11 VO céc cap ¢6 tha :

Vian phong nha truong dam bao didy kién co so vat chat bao quan, luu

gilr van béng, chirng chi.

Diéu 7. Trach nhiém cig don vi, t6 chire, ¢4 nhan lien quan
Thuc hién déiy du cac noj ' quan da néu taj T}

2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 vy Quy ché nay.

) Chuwong v

KIEM TRA, THANH TRA, XU LY v PHAM, TO CHUC T J'C

Ditu 8. Kiém tra, thanh tra, xii Iy v pham

am quyén,

10Nng tu so
21




- Lanh dao nha truong, Ban Thanh tra nhan dan tién hanh kiém tra viée bao
quan, luu gilr, str dung, cap phat van béng,-chtrng chi d6i v6i nhan vién van thu
nha truong,
- T6 chiie, ¢4 nhén cé hanh vi vi phap quy dinh tai Quy ché nay bj xu ly theo
Nghi dinh cta Chinh phu vé quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh
vue gido due va cdc quy dinh co lién quan khac cua phép luat.
Diéu 9. T4 chire thye hign

Toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong nghién cuu,
pho bién va thue hién ding noi dung Quy ché quan ly van bang 6t nghi¢p
THPT ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /OD-THPT NTN ngay /5 /2020 cua
truong THPT Nguyén Trung Ngan.

HIEU TRUONG




